AIMUHHMCTPATHBHBIN perjaaMeHT
npeaocTaBjJIeHHs MyHMIMNAJAbHOM yeayru «[Ipuem 3asiBjieHuii 0 3a4nc/ieHHH B
MYHHIHMIIAJbHbIE 00pa30BaTeIbHbIC OPraHN3AIMHA MYHHIUIIAJIBHOTO
oOpasoBanus — lHInnoBckuii MyHUIMNIAJIBLHBIA paiioH Psa3anckoi odJacTu,
peajM3ylolue NporpaMmal 001ero 00pa3oBaHus»

Pazpgen I.
OO0uue moJ10KeHust

[Tonpasnen |. [IpeameT peryJiMpoBaHus perjiaMeHTa

1. [Ipenmerom peryJIMpOBaHUs aIMUHHUCTPATUBHOTO periameHTa
MPENOCTABICHNA MYHULHNAIBHOU yciuyru «llpuem 3asBieHuid O 3a4MCICHUU B
MYHULIMIIATIbHBIE O0pa30BaTEIbHbIE OPraHU3AlMd MYHULIMIAIBHOIO OOpa3oBaHUs —
[unoBckuii MyHUITUTIATBHBINA paiioH Ps3aHcko#l 00sacTu, peaau3yronme nporpaMmbl
oOuiero oOpa3zoBaHus» (mamee — AJMUHUCTPATUBHBIN pPErJaMEHT) SBISIOTCS
OTHOULIEHHMs, BO3HMUKAIOIIKE Mexay rpaxaaHamu Poccuiickonn  ®Depepanuu,
MHOCTPAHHBIMU TpakJaHaMH, JMLIAaMU O0e3 rpakJaHCTBa JU00 UX YHOJIHOMOYEHHBIMU
OpEICTaBUTEIAIMA M MYHUIUOAJIbHOH  00pa3oBaTeNbHOM  OpraHu3alue,
peanu3yrouieil nporpaMMmbl HayaJbHOrO OOIIEr0, OCHOBHOTO OOHIEr0 M CPEIHEro
oOmero oOpazoBanus (nanee — OpraHuzaiusi), NPEJOCTABISIONIEH MYHULMITAIBHYIO
yeiyry «llpueM 3asiBlieHHH O 3a4MCIIEHMH B MYHHUIUIAIbHbIE OOpa3oBaTEIbHBIC
OpraHu3alMd MYHULUNAIBHOTO 00pa3oBaHus — IIMIOBCKUI MyHUIMIIAIbHBIN paiioH
Psizanckoit obnactu, peanu3yroliyue IporpaMMbl OOIIEro 00pa3oBaHus» (lalee —
MyHULIMTATbHAs yCIIyTa).

2. AIMUHUCTPATUBHBIN PETIAMEHT MPEAOCTaBICHUS MYHUIMIAIBHON YCIIyTU
pazpaboTaH B ILENAX T[OBBIIIEHUS KadecTBa IMPENOCTABICHUS M JOCTYHMHOCTH
MYHULIMNATBHOW  YCIYTH, CO3JaHUsi KOM(OPTHBIX YCIOBUH JUJISl  MOJTY4ECHHS
PEe3yJbTAaTOB MPEIOCTABICHUS MyHULIUIIAIBHON YCIIYTH.

3. AIMMHUCTPAaTUBHBIN pEriiaMeHT ONpeJeNsieT COCTaB, MOCIEA0BATEIBHOCTD U
CPOKH BBINIOJHEHUS] aJMUHUCTPATUBHBIX MpPOLEYp, TPeOOBaHUS K MOPSAKY HX
BBITNOJIHEHUS, B TOM UYHCJI€ OCOOEHHOCTHU BBIMOJIHEHUS! aJIMUHUCTPATUBHBIX POLEAYD
B AJIEKTPOHHOM (hOpMe MpHU MPETOCTABICHUN MYHUIIUIAIBHONU YCIIYTH.

4. 3amaueld AJMUHUCTPATHUBHOTO pErJIaMEHTAa SBISETCS  YHOPAJIOYECHHE
aJMUHHACTPATUBHBIX NMPOLEIYP U AIMUHUCTPATUBHBIX JECHCTBUI IO MPENOCTABICHUIO
MYHULIUTNIAJIBHON YCITYTH.

[Toapaznen Il. Kpyr 3asiBuTeeit

5. Ilpu  npenocraBieHMHM  MYHUIUNAIBHOM  YCIAYyrd  3asABUTENIAMU
ABJISIIOTCS rpaxkaane Poccuiickoil depepanny, MHOCTpaHHbIE TpaxkaaHe, nuna 0e3
rpaXxaaHcTBa JMOO MX YIOJHOMOYEHHBIE IMPEACTAaBUTENH, OOpaTUBLIMECS B
Opranuszanuro C 3asBJIEHUEM O IMPENOCTABICHUA MYHULMIAIBHON YCIyTH (Janee —
3asBUTEJIb).

Kareropum 3asBuTeneil, UMEKOIIUX IMPABO HA IMOJYYEHHE MYHUIUIIAIBHON
YCIIYTH:

6. PonuTtenu (3aKOHHBIE MPEICTABUTENHN), IE€TH KOTOPBIX UMEIOT BHEOUEPEIHOE
npaBo Ha nojiyueHue Ycayru OpraHusanuu, UMEIOIEH HHTEPHAT, B COOTBETCTBUHU C
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nyHKkToM 5 ctath 44 3akoHa Poccuiickoii @enepamun ot 17.01.1992 Ne 2202-1 «O
npokypatype Poccuiickoin @enepaunn», myHkToM 3 ctatbd 19 3akona Poccuiickoit
®deneparuu oT 26.06.1992 Ne 3132-1 «O craryce cyaeit B Poccutickoit denepanmmy,
yactbto 25 crtatbu 35 ®enpepanbHoro 3akoHa oT 28.12.2010 Ne 403-®3 «O
CnenctseHHoM komutete Poccuiickoit Denepanum.

7. Ponutenu (3aKOHHBIE MIPEACTABUTENHN), IETU KOTOPBIX 3aPETUCTPUPOBAHBI TI0
MECTY >KHTEJIbCTBA WM NPeObIBaHUS Ha TEPPUTOPUN MYHHUIIMTIAIBHOTO 00pa30BaHus -
[InnoBCcKUit MyHHITUTIATBHBIN paiioH Ps3aHckoil 00acTy, UMEIOIIKE MEPBOOYEPETHOE
npaBo Ha mosydeHue Yciuyru OpraHuzaldu, NpelycCMOTPEHHOE B a03aile BTOPOM
gactu 6 crtateu 19 ®enepanpHoro 3akoHa ot 27.05.1998 Ne 76-®3 «O craryce
BOEHHOCIYXaIINX», 4acTbio 6 cratbu 46 denepanbHoro 3akoHa ot 07.02.2011 Ne 3-
@3 «O noauuuuy», AETSIM COTPYJHUKOB OPraHOB BHYTPEHHHX JEJ, HE SBIISIOMIUXCA
COTPpYJHUKAMU TOJIMIIMHU, U AETSAM, YKa3aHHbIM B yactu 14 ctateu 3 denepaibHOro
3akoHa oT 30.12.2012 Ne 283-®3 «O coOUHANBHBIX TapaHTUAX COTPYIHHKAM
HEKOTOPBIX (efiepabHBIX OPraHOB UCIIOTHUTEIBLHON BJIACTH M BHECEHUU HM3MEHEHUI
B 3aKOHOJaTelbHbIe aKkThl Pocculickon denepanum.

8. Pomurenu  (3aKoHHBIE  MPEJACTABUTENH), JETH  KOTOPHIX  HMEIOT
NPEUMYIIECTBEHHOE MPaBO Ha mosyyeHue Ycayru OpraHuzanuu, IpeAyCMOTPEHHOE
yacTeio 3.1 crareu 67, yacteio 6 cratbu 86, @enepanbHOro 3akoHa ot 29.12.2012
Ne 273-®3 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit ®enepanun» (nmamee — 3aKoH 00
00pa3oBaHNH).

9. Pomurenu (3aKOHHBIC TIPEACTABUTENHN), IETH KOTOPBIX 3aPETUCTPUPOBAHBI TIO
MECTY JKUTEJIbCTBA WJIK IPEOBbIBAaHUS HA TEPPUTOPUM MYHUIIUITAIIBHOTO 00pa30BaHUS -
[unoBCckUii MyHUUMIAIBHBIA palioH Ps3aHckoil 00jacTH, W MOPOXKUBAIOIIKME HA
TEPPUTOPHH, 3aKPEIUICHHOU 3a Opranu3anmei.

10. Ponurenu (3aKoHHBIC MPEACTABUTENH), IETH KOTOPHIX HE MPOKHUBAIOT Ha
TEPPUTOPHH, 3aKPEIUICHHOU 3a Opranu3anuei.

11. CoBeplieHHOJIETHHE JIMIA, HE TMOJYYUBIIME HAYAJILHOTO OOIIETO,
OCHOBHOTO 00IIero M (WMJIM) CpeaHEro OoOIIero oOpa3oBaHHS M MMEIOIIUE ITPaBO Ha
noJiydeHre oO0pa30BaHUsI COOTBETCTBYIOIIETO YPOBHS, 3aPETUCTPUPOBAHHBIC 110 MECTY
KUTEIHCTBA WJIM TPEObIBaHUA HA TEPPUTOPUU MYHHUIUMTIATHHOTO OOpa3oBaHUs -
[unoBCKkMii MYHUIMTIATBHBIN palioH Ps3aHckoit o0iacTi, W MPOXKUBAIOIIKME HA
TEPPUTOPUH, 3aKpEIUICHHOW 3a Opranuzanuei.

12. CoBeplieHHOJIETHHE JIMI[A, HE TMOJYYMBIIAE HAYAJIBHOTO OOIIETO,
OCHOBHOT'O 00IIero U (Wiu) cpeaHero oOIiero oOpa3oBaHHs M UMEKOIIUE MPaBO Ha
noytydyeHue oOpa3oBaHUsi COOTBETCTBYIOIIETO YPOBHS, 3apETrUCTPUPOBAHHBIE 110 MECTY
KUTENbCTBA WK MpeObIBaHUS HAa TeppuTopuu [1I1I0BCKOTO MYHHUITUTIAILHOTO pailoHa
Psizanckoit 00iacTH, W HE MPOXUBAIOIIUE HA TEPPUTOPUM, 3aKPEIUICHHOM 3a
Opranuzanuei.

[Togpazmen  Ill.  TpeGoBanms Kk mnopsaaKy HWHGPOPMUPOBAHUS O
NPeI0CTABJIEHNHA MYHUIIUNIAJIBLHON YCJIYTH

13. UudopmupoBanue 1mo BompocaM MpeOCTaBICHUS MYHUIIUITAILHON YCIYTH,
OCYLIECTBIISETCS:

— paboTHUKOM OpraHu3aiuu MpU HETIOCPEACTBEHHOM OOpAaIlleHUN 3asBUTENS B
Opranuzanuio Wiy mocpeICTBOM TelIe(POHHON CBSI3U, B TOM YHCIIE TTyTEM pa3MeEIIeHUs
Ha odunuansHoM caiite Opranuzanuu B WHPOPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAITMOHHON
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cetn «MlHTEpHET (Hayiee — oUITMAIbHBIN callT OpraHu3aium);

— MyTeM pa3MelieHus B QeaepanbHON TocyAapCTBEHHOM WH(GOPMAIMOHHON
cucteMe «EauHbINA mopTan rocy1apCTBEHHBIX U MYHULUIAIBHBIX YCIYT ((QYHKIIHI)»
(www.gosuslugi.ru) (manee — ETIT'Y);

— TyTeM pa3MenieHuss Ha UHOOPMAIMOHHOM CTEHJ€ B IOMELICHUU
YOITHOMOYEHHOTO OpraHa;

— TIOCPEJICTBOM OTBETOB Ha MUCbMEHHOE 0OpalleHue;

— myTeM NyOnuKaluud MHPOPMAIMOHHBIX MaTE€pUalOB B CPEJICTBAX MacCOBOM
uH(pOpMaIny;

— COTpyaHUKOM ['ocymapcTBEHHOro OIOKETHOTO YyupexaceHus Pszanckoit
obnactu «MHOTOQYHKIIMOHATBHBIA IEHTP MPEIOCTABICHHUS TOCYIAapCTBEHHBIX U
MYHHIIMNATBHBIX YCIyT Ps3anckoit o6mactu» (nanee — MOLI).

14. Ha odummansHoM caiite Opranuzaruu, Y moiaHoMmodeHHoro oprana, EINY,
B (eaepalibHOM roCyJapCTBEHHON MH(popManmoHHOW cucteme «DenepanbHblil peecTp
rOCyJapCTBEHHBIX W MYHULHMNAIBHBIX Yycayr (dyHkumii) (manee — denepanbHbINA
peecTp) pa3Melaercss CHpaBo4yHas HHQPOpMalUs O MECTOHaXOXJEHUHU, TIpaduke
paboThl, KOHTAKTHBIX TeJIePOHAX, aJIpec AMEKTPOHHON NMouThl OpraHusaluy, a TaKxKe
cienyoas nHdopmanus:

1) ucuepnsiBaroIMit IIEPEYCHb JOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX VIS
IOPEJOCTaBICHUS] MYHHUIMIAIBHON YCIyru, TpeOoBaHHUs K O(DOPMIICHUIO YKa3aHHbIX
JOKYMEHTOB, a TaKXe IIE€PEYEeHb JOKYMEHTOB, KOTOpBIE 3asBUTENb BIIPaBE
MPEACTABUTH IO COOCTBEHHON MHUIIMATHBE;

2) KpyrT 3asiBUTENEH;

3) CpOK mpeaoCTaBICHUS] MyHULIUTIAIBHON YCIIYTH;

4) pe3ynbTaT  TPEJOCTABJICHUS  MYHHIUNAIBHOW  YCIIyTH,  TOPSJIOK
MPEACTABICHUS]  JTOKYMEHTA,  SIBJSIIOLIErOoCS  PEe3yJbTaTOM  MPEAOCTABICHUS
MYHULIMAIBHOMN YCITyTH;

5) ucuepnbIBAKOININI MEpEUYEeHb OCHOBAHM I IPUOCTAHOBJIEHUS WUJIM OTKa3a B
IPEIOCTABICHUN MYHUIIMIIAIBHON YCIIYTH;

6) o mpaBe 3asBUTENS Ha AocyAecOHOe (BHeCyneOHOe) o0XKajloBaHUE JEHCTBUIA
(Oe3nelicTBUSA) W pelIeHUH, MPUHATHIX (OCYLIECTBISIEMBIX) B XOJ€ MPEIOCTABIICHUS
MYHUIUNAIBHON YCIIyTH;

7) dopma 3asBICHUS, HCHIOIb3yeMas MpPU MPEIOCTaBICHUHM MYHHUIMNATIbHOM
YCIIyTH.

15. Ha mHOpManMoHHOM CTEHAE B MOMELIEHWU YTOJIHOMOYEHHOIO OpraHa,
Opranuzanuu pazMeniaeTcs cienyrouas nHhopmaus:

1) TekcT AIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

2) W3BJECYECHHMS M3 HOPMATHBHBIX IPABOBBIX AaKTOB, COJEP)KALIUX HOPMBI,
peryaupyroiue aesTeIbHOCTb 10 MPEeI0CTAaBICHUI0 MYHULIUIIATBLHON YCIYTH;

3) HMCTOYHHMKHU TMOJYYEHHUS JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX [JIsi MPEIOCTaBICHUS
MYHULMIIATIBHOM YCIYTH (OpTraH, OpraHu3alus 1 UX MECTOHAXO0KIEHHUE);

4) BpeMs npuemMa U BbIIa4l IOKYMEHTOB;

5) CPOKM NpenoCTaBICHUS MyHUIIMIIAIBHON YCIIyTH;

6) mopsimok ~ oOkanmoBaHus — JaedcTBMiA  (Oe3ACHWCTBUSA) M PEIICHHMI,
OCYLIECTBJISIEMBIX U TPUHUMAEMBIX B X0J1€ NPEAOCTABICHHUS] MyHULUIIAJILHON YCIYTH.

Best uadopmanus Ha wHGOPMAIIMOHHOM CTEHJE JOJKHA OBITh JOCTYITHA JIS
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CaMOCTOSTEIILHOTO 03HAKOMJICHUS.

16. UudopmupoBanue o0 X0jA€ MPEIOCTABICHUS MYHUILIUNATBHONW YCIyTH
ocyliecTBisieTcss paboTHUKOM OpraHuzauvd 0OpU  JUYHOM  OOpALEHUH WU
OUCbMEHHOM OOpallleHWH 3auHTEPECOBAHHBIX JIMI[, BKJIIOYas OOpalieHue B
AJIEKTPOHHOM (hopMe WK N0 TeNEPOHY.

17.B cnydae mocTymieHUss OT 3asBUTENsd OOpalleHUuss B IUCHbMEHHOU
(anekTpoHHOM) (hopMe OTBET HANpaBJsSETCS TaKKe B MUCBMEHHOW (JIIEKTPOHHOM)
¢opme He mozaHee 20 KaneHIApHBIX AHEW cCO JHSA peructpauuu oOpameHus. [lpu
HaIlpaBJICHUU YKa3bIBACTCS JOJDKHOCTh JIMUA, MOAMMCABUIETO OTBET, a TaKke
dbamunmus, uMs, OTYECTBO (MOCIEAHEE — TIPU HAIWYUH) W HOMep TenedoHa
VCIIOJTHUTEJIS.

18. Ilpu otBerax Ha TenedOHHBIC 3BOHKH U YCTHBIE OOpalleHHs, paOOTHUKH
Opranuzanuu MOAPOOHO M B BEXIMBOM (KOppeKkTHOI) ¢dopme HHOOPMHUPYIOT
oOpaTUBIIMXCS MO HMHTEPECYIOMM HX BorpocaMm. OTBeT Ha Teiae(OHHBIM 3BOHOK
JOJKEH HAYMHAThCSA ¢ MH(POpPMallMM O HAUMEHOBAHWM OpraHa, B KOTOPBIA MMO3BOHUII
rpaXaaHuH, GaMWIMM, HWMEHH, OTYECTBE M JOJDKHOCTU JIMLA, HPUHSBLIETO
Tene(OHHBIN 3BOHOK.

Bpewms pasroBopa He TOJKHO MPEBBILIATh 15 MUHYT.

[Tpu HeBO3MOXHOCTH pabOTHUKOB OpraHu3aluy, NPUHABIIMX Teae(hOHHBIN
3BOHOK, CAMOCTOSITEJIbHO OTBETUTh Ha MOCTaBJICHHBIE BOIPOCHI, TeNE(HOHHBIA 3BOHOK
JOJKEH OBITh IepeapecoBaH (IEepeBeieH) ApyroMy paboTHUKy OpraHu3aluy WM e
oOpaTuBLIEMYCS JIMIY JIOJKEH OBITh COOOIIEH TeneQOHHBIA HOMEp, MO KOTOPOMY
MOKHO MOJIYYUTh HEOOXOIMMYIO HH(DOPMALHUIO.

19. CnopaBouynas wuHpoOpManusi O MECTOHAXOXKACHUH, Trpaduke padoTH,
KOHTaKTHBIX TenedoHax, ajapece »dieKTpoHHOM mouTel MODI] pa3memena Ha
opunmansHoM caiite MOLI.

Paznen I1.
CranaapTt npeaocTaB/jieHUsi MyHHMIMIIAIbHON YCJIYTH

[Toapaznen |. HaumeHoBaHue MyHHIMNIAJBHON YCIyTH

20. MyHununanpHas yciayra, MpeAoCTaBICHHE KOTOPOH peryiaupyercs
AJMUHHCTPaTUBHBIM PErJIAMEHTOM, UMeHyeTcsl «IIpremM 3asBIEeHHI O 3a4MCICHUU B
MYHHULIMIIAJIbHBIE 00pa30BaTeIbHbIE OPraHMU3allMd MYHULIMIAIBHOIO OOpa3oBaHUs —
[unoBckuiit MyHUITUTIATBHBIN paiioH Ps3aHckoil 00sacTy, peaau3yronue nporpaMmMbl
00111ero 00pa3oBaHUsI».

[Tonapaznen 1. HaumenoBanue oprasa, Npe0CTABJISIIONIET 0
MYHHUIHMIAJIBHYIO YCIYTY

21. IlpenocTaBieHue MyHUIIMIAIBHON YCIIYTH OCyliecTBIisAeTcss OpraHu3aiueil.

22. MO®L] yyacTByeT B peIOCTaBJICHUU MYHUIIMTIAIBHON YCIYTH B YACTH:

1) undopmupoBaHus MO BOMPOCAM MPEAOCTABICHUS MyHULIUIIAILHON YCIYTH;

2) mpueMa 3asBICHUNW U JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX [JIsi MPEAOCTaBICHHUS
MYHULUIIAIBHON YCIYTH;

3) BbLAAYM pe3yNbTaTa NPEJOCTABICHHS] MyHULIUITAIBHON YCITYTH.

23. Ilpuem HOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX [Isl TOJYyYEHUS MYyHHUIUIATIbHOM
yclIyrd Ha OyMaXHOM HOCHUTENE€ U Bblauy pe3yjbTaTa MpeIoCTaBICHUS
MYHHIIMIIAJIBHOW yCIyru Ha OyMaXHOM HocuTesne ocyuecTBisier OpraHnuszainus Win
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M®I] B COOTBETCTBUH C COTJIALIEHUEM O B3aUMOJECUCTBUU MEXKIAY Y NOJTHOMOYEHHBIM
opranoM u M®I1.

24. Opranuzanyss He BIpaBe TpeOOBaTh OT 3agBUTENS OCYIIECTBICHUS
NEUCTBUM, B TOM 4YHCJIE€ COTJIACOBAaHUM, HEOOXOJUMBIX JUIsl  MOJY4YEHUs
MYHUIIMTIATBHOW YCIYTH M CBSI3aHHBIX C OOpallleHUeM B HMHBIE TOCYIapCTBEHHbIE
OpraHbl, OpraHbl MECTHOIO CaMOYIIPABICHUS, OPraHU3alWH, 34 HUCKIIOYEHUEM
MOJIYYCHHS] YCIYT W TIOJy4EeHHs] JOKYMEHTOB W HHGOpPMAIMH, TPEIOCTaBISEMbIX B
pe3ynbTaTe MPelIOCTaBICHUS! TAKUX YCIIYT, BKIIOUEHHBIX B MEPEUYHU HEOOXOIUMBIX U
00s3aTeNbHBIX YCIYT B COOTBETCTBUU C ACHCTBYIOIINM 3aKOHOAATEIBCTBOM.

[Toppasznen Ill. Onucanue pesyabTaTa NMpegoCcTaBJICHUS] MYHHIHINAJIbHOM
yCayru

25. Pe3ynpTaToOM MpEOCTaBICHUSI MyHULIUTIATLHON YCIYTH SIBISICTCS:

1) Pemenne o mpueMe Ha oOydeHHE B 00IIe0Opa30BaTCIIEHYIO OpPTaHH3AIUI0
(mpuitoxkenue 1 k HacTosmEeMy AIMAUHUCTPATHBHOMY PETJIAMEHTY);

2) Pemenme 00 oTkaze B mpueMe Ha oOydeHHe B 00ImIeo0pa30BaTEIIbHYIO
OpraHHU3anuio (MPUIOKEHUE 2 K HACTOSIIEMY AJIMHUHUCTPATUBHOMY PETIIAMEHTY).

26. Pe3ynpTaT npeaocTaBiIeHUs] MyHUIUIAIBHON YCIIYTH MOXKET OBITh MOJIyUYEH:

— B Opranuzanuu Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJIE IPU JIMYHOM OOpalCHUH;

— IIOYTOBBIM OTIIPABJIEHUEM C YBEJIOMIICHUEM O BPYUCHUH;

— B MO®I] Ha 6yMa)KHOM HOCHUTEJIE TIPH JIMYHOM OOpaIllCHUY;

—na EII'Y B QgopMme 37EKTPOHHOrO JOKYMEHTA, MOAMHCAHHOTO YCUJIEHHOMN
KBATM(UUUPOBAHHOW  AJEKTPOHHOM MOANHUCHIO  pykKoBoguTens OpraHuzaiu,
HaIIPaBJIECHHOTO 3asSBUTEIIO B IMYHBI KAOMHET.

27. BwMmecte C pe3yiabTaTOM TMPENOCTABICHUS MYHHUIMIAIBGHON  YCIYTH
3asiBUTENIO B TMUHBIN kabuHeT Ha EIN['Y HanpaBngercs yBenoMiaeHUE 0 BO3MOKHOCTH
MOJIyYeHHUs] pe3yjbTaTa MNPEJOCTABICHHUS MYHULHUIAIBHON YCIYrMd Ha OyMa)KHOM
Hocutene B Opranmzauuu minu B MOL[. B yBegomnenun OpraHuszanusi, yKa3bIBacT
JNOCTYIIHOE JUISl TIOJyYEHHsI pe3yibTaTa MNPEJOCTABICHUS MYHHLIMIIAIBHOM YCIyTH
MOI] ¢ ykazanuem ajzpeca.

[Tonpaznen IV. Cpok npenocraBieHnss MyHUIIUNIAJIBHON YCJIYTH

28. llepwon mnpuema U pErucTpalldd 3asBICHUN O MPEAOCTaBICHUU
MYHULAMTAIBHON YCITYTH:

1) s 3asBWTENCH, YKa3aHHBIX B MOANYHKTaXx 6 - 9 Hacrosmero
AnmuHHuCcTpaTUBHOTO pernamenTa, — ¢ 1 (IlepBoro) ampens u 3aBepiiaercs He O3/1HEE
30 (TpuamaToro) WIOHS TEKYIIETO roja Mpu IMpUeMe 3asBJICHUS O 3a4UCICHUH B 1
(ITepBslif) kiacc;

2) IUIsl 3asiBUTENEH, YKa3aHHBIX B MyHKTe 10 HacTosmero AJIMHHACTPATUBHOTO
pernamenTta, — ¢ 6 (Illectoro) utosis 10 MOMEHTA 3aNOJIHEHUSI CBOOOTHBIX MECT, HO HE
no3aHee 5 (IIsToro) ceHTsiOpst TEKyLIEro rojia npu npueMe 3asiBJICHUs 0 3a4UCICHUH B
1 (ITepBsrit) Kknacc;

3) mpueM 3asBJICHHI O 3a4YKCIICHUM B TICPBBIC - OJWHHAJIIATHIC (BCHAIIATHIC)
KJIACChI HA TEKYIMH Y4eOHBII ro/1 OCYIIECTBIISIETCS B TEUEHUE BCEro y4eOHOro roja.

29. Cpok Mpe1oCTaBIeHNs MyHUIIUITAILHOW YCITyTH:

1) mo npuemy B 1 (Ilepswiii) kiacc - He Oonee 3 (Tpex) paGouux AHEH C
MOMEHTA 3aBEpUICHUS MPHUEMa 3asBJICHUN U W3IaHUS PaCIOPSAUTEIBHOIO JOKYMEHTa
pykoBoautens OpraHuzanuu 0 TpueMe Ha oOydeHue peOeHKa B 00pa3oBaTENbHYIO
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OpraHW3alMI0 B YacCTH TMpUEMa JEeTeH 3asBUTENCH, yKa3aHHBIX myHKTax 6 - 10
HACTOSIIETO AJMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA,

2) no npuemy B 1 (IlepBbiit) kimacc - He Oosee 3 (Tpex) paGoumx nmHei c
MOMEHTA 3aBEPIICHUS MpUeMa 3asiBICHUN U U3JIaHUS PaCHIOPAIUTEILHOTO TIOKYMEHTA
pykoBoautenss OpraHuzanuu O TNpueMe Ha OOydeHHEe [MOCTYIAIIIero B
00pa3oBaTeNbHYI0 OPraHU3AIMI0 B YACTH MpUEMa 3asBUTENICH, YKa3aHHBIX AIMYHKTaX
11, 12 nacrosiero AAMUHUCTPATUBHOTO PETjlaMeHTa;

[logpaznen V. HopmaTuBHble TNpaBOBble aKThl, peryJupyloiue
npeaocTaBjieHue MyHUIHMNAJIBLHON yCJIyru

30. IlepeueHr  HOPMATHUBHBIX  MPABOBBIX  aAKTOB,  PETYJIUPYIOIINX
MPEIOCTaBICHNE MYHHUIMNAIBHON YCIYTH pa3MeleH Ha OQUIMAIbHOM caiTe
Opranu3zainuu, YOJIHOMOUYEHHOTO OpraHa, B penepansaom peectpe, EINTY, MOII.

31. YnonHOMOUYEHHBI OpraH OOECHeuMBaeT pa3MEIICHHE U AaKTyaJu3aluio
MEepeYHs] HOPMATHBHBIX TMPABOBBIX AaKTOB, PETYJIUPYIOMUX MPEAOCTABICHUC
MYHHIIMIIAIEHON yCITyTH, HA CBOEM O(PHUIIMATEHOM CalTe.

[Toapasznen VI. UcuepnbiBawiuii nepevyeHb 10KYMEHTOB, HEOOXOAMMBbIX B
COOTBETCTBHM C HOPMATHMBHBIMH TMPAaBOBLIMU aKTAMHU IS NPeI0CTABJICHUS
MYHUIIUNAJIBHOH YCJIYIH, YCJIYr, HeoOXOAMMBbIX M 00s3aTeJbHBIX ISl ee
NpeI0CTABIEHHUS, MNOMJIeKAIMX MNPEACTABJIECHUI0 3asiBUTEEeM, CHOCO0ObI HX
NMoJIyYeHUs1 3asiBUTeleM, B TOM 4HCJe B JJEKTPOHHOW (opme, U MOPSAIOK HX
npeacTaBjaeHust

32. HcuepmbiBaromuid ~ MEPEUYCHb  JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX  JJIA
MPEAOCTABICHNUS  MYHHUIIMNIAIBHOW  YCIYTH,  TOJUICKAINAX  MPEICTABICHUIO
3asiBUTEIIEM:

1) 3asgBieHWE O 3aYUCICHWH B MYHHIMIAIBHYID 00pa30BaTEIbHYIO
OpraHu3alrIo, PeaIn3yIoIly0 TporpaMmMbl 00IIero oOpazoBaHus (fanee - 3asBiICHUE),
no QopMme, COMNIACHO TMPUIIOKEHHIO 3 K HacTosimeMmMy AJIMUHUCTPATUBHOMY
pErJIaMeHTy;

2)  JOKYMEHT,  YAOCTOBEPSIIOIIMHA  JUYHOCTh  poOauTenss  (3aKOHHOTO
IIPEICTaBUTEIIS ) PEOCHKA WIIH MOCTYMAIOIIETO;

3) CBUAETENBCTBO O POXKICHUM PEOCHKA WM TOKYMEHT, IOATBEPIKIArOIINI
POJICTBO 3asIBUTEJIS;

4) CBUAETEIBCTBO O POXKIACHUHU MOJTHOPOIAHBIX U HEMOJIHOPOIHBIX OpaTta U (WJjIH)
cecTpbl (B cllydae MCIOJB30BaHUs IMpaBa MPEUMYIIECTBEHHOTO preMa Ha 00ydeHue
1o oOpa3oBaTeIbHBIM MpOorpaMMaM HadajJibHOTO 0O0IIero oOpa3oBaHusi peOCHKA B
MYHUIIANIATBHYI0 00pa30BaTeIbHYI0 OpraHW3alni0, B KOTOPOH O0OydYaroTCs ero
MOJITHOPOJAHBIE M HETIOJIHOPOIHBIC OpaT U (WJIN) CecTpa);

5) MOKyMEHT, MOATBEP KIAIOIINN YCTAaHOBJIICHHE OIEKH WM IONCYUTEILCTBA
(npu HEOOXOAUMOCTH);

6) IOKYMEHT O perucTpanyu peOCHKa WM TOCTYMAKMIEr0o MO MECTy
KUTEIHCTBA WM TI0O MECTY NMPEOBIBAaHUS HA 3aKPETUICHHOW TEPPUTOPUH WM CIIPABKA O
nmpueMe TOKYMEHTOB JiJisi O(pOPMIICHUS! PETUCTPAIMK IO MECTY JKUTEIhCTBA (B cliydae
npuemMa Ha oOy4eHre peOeHKa WK TTOCTYIAOIIETO0, MPOKUBAIOIIETO HA 3aKPETICHHON
TEPPUTOPHUH);

7) IIOKyMEHTBI, TIOJITBEPXKAAIONINE MPaBO BHEOYEPETHOTO, MEPBOOUEPETHOTO
npuemMa Ha 00y4eHHE 10 OCHOBHBIM 00111e00pa30BaTeIbHBIM IPOrpaMMam;



7

8) 3aKirroueHUE MICUXO0JIOTO-MEIUKO-TIeIarOrMIeCKOi KOMUCCHH (TIPH HAJIMYWH );

9) mpu npueMe Ha OOyYCHHE 1O OOpa30BaTEIBHBIM IMPOTPAMMaM CPEIHETO
oOmero oOpa3oBaHUs MPEACTABISIETCS aTTecTaT 00 OCHOBHOM O0IIeM 00pa3oBaHUM,
BbIJIAHHBINA B YCTAHOBJICHHOM IOPSIIKE.

10) Poamrenn(u) (3akOHHBIH(BIC) MpPEACTaBUTENIb(H) peOCHKA, SBIISIOIIEIOCS
UHOCTPAHHBIM TPAXJTAHUHOM WM JIMIOM O0€3 TPaXJaHCTBA, JOMOJIHUTEIBHO
NpeAbABIACT(FOT) JOKYMEHT, IOATBEPXKIAIOMIMK POJCTBO 3asBUTENsA(eit) (wiH
3aKOHHOCTh MPEJCTABICHUS MpaB peOeHKa), U JOKYMEHT, MOATBEPKIAIOIIUNA MPaBO
pebenka Ha mpeObiBanue B Poccuiickoii denepanum.

NHocTpaHHble TpaxkaaHe U Juna 0e3 TrpaxJaHCTBa BCE  JIOKYMEHTHI
MPEJCTABIAIOT HAa PYCCKOM SI3bIKE HWJIM BMECTE€ C 3aBEPEHHBIM B YCTaHOBJICHHOM
MOPSIKE MEPEBOIOM Ha PYCCKUI SI3BIK.

11)  Pomutenn(n)  (3akOHHBIHM(BIE)  TpeAcTaBUTENb(HM)  peOeHKA WK
MOCTYNAIOIIMM HUMEIOT TPaBO MO CBOEMY YCMOTPEHHUIO TMPEJACTABIATH JPYTUe
JIOKYMEHTHL.

B cmywae oOpamienuss 3a MyHUDUNaneHOM  yciyroir  uepes  EINY
OCYIIECTBJISICTCSl 3allOJIHEHWE WHTEPAKTUBHOW (QopMbl 3asiBieHHs ((hopMHUpOBaHUE
3ampoca O MPEIOCTABICHUM MYHHIIMIAIBHONM YCIYTH, COJEpKaHUE KOTOPOro
COOTBETCTBYET TpeOoBaHUsAM (OpPMBI 3asBJICHUS, YCTAHOBJICHHOW HACTOSIIUM
AJMUHUCTPATUBHBIM pETJIaMEHTOM) (Jajiee — 3arpoc).

33. Opranuzanus He BIpaBe TPeOOBATH OT 3asBUTENS MPENICTABICHUE APYTHUX
JIOKYMEHTOB, KPOME JOKYMEHTOB, UCTPEOOBAHNE KOTOPBIX Y 3asBUTEIS JOIMYCKAETCS B
COOTBETCTBHH C ITYHKTOM 32 HACTOSIIETO AJMUHUCTPATHBHOTO PETIaMEeHTA.

34. C JOKyMEHTOB TMpPEACTABICHHBIX 3asBUTEIICM B IOJIMHHHUKE, IEIACTCS
3aBEpEHHAasi KOMUsl ¥ MpUodIaeTcs K Marepuayiam jena. [[oaTMHHNKN BO3BpAIatOTCs
3asIBUTEITIO.

3asBUTEIL HMMEET TMpaBO NPEAOCTaBUTH JOKYMEHTBI B  KOMHUAX C
OJIHOBPEMEHHBIM MPEICTABICHUEM OpPUTHHANIOB. KOMHUKM JOKYMEHTOB MOCJE MPOBEPKU
UX COOTBETCTBHUS OpHUTMHAJIaM 3aBEpSAIOTCSA, OCTAalOTCAd B Marepualax Jena,
NOJJIMHHUKH BO3BPAILAIOTCS 3asIBUTEIIO.

3asBUTENb HECET OTBETCTBEHHOCTHh 3a JOCTOBEPHOCTh MPEACTABISEMBIX WM
CBEJICHUM.

35. JIoKyMeHThI, COCTaBJICHHbIE Ha WHOCTPAHHOM S3bIKE, TOJJIEKAT MEPEBOIY
HAa pYCCKMH s3bIK. BepHOCTh mnepeBoaa, NOMJIMHHOCTh MOAINUCHA NEPEBOAUYHMKA
CBHUJIETEIILCTBYIOTCSI B TOPSIAKE, YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOAATENBCTBOM Poccuiickoit
denepaunu 0 HOTapUaTe.

36. JlokyMeHTBI, MpeICTaBIsiEMble 3asBUTEIEM JOJDKHBI COOTBETCTBOBATH
CIEAYIOIIUM TPEOOBAHUSM:

1) 3asBiIeHHE COCTABJICHO B EIWHCTBEHHOM OJK3EMIULSIPE — TMOJJUHHUKE H
MOJAMKUCAHO 3asBUTENIEM. 3asBIICHHE MOXKET OBbITh 3aMOJIHEHO OT PYKH WJIM MAITUHHBIM
Croco0oMm, pacredyaTaHo MOCPEICTBOM AJICKTPOHHBIX MEUATAIOIINUX YCTPOMCTB;

2) MOJTHOMOYHS TIPEICTaBUTENST 0(OPMIICHBI B YCTAHOBJICHHOM TOPSIIKE;

3) TEKCTHI JOKYMEHTOB HaIlUCaHbBI pa300PUHBO;

4) damwmus, Mg, OTUYECTBO (HAMMEHOBAHHWE) 3asBUTENS, apec €ro MecTa
KUTEIHCTBA (MECTa HAXOXKICHHMS ), TeJedOH (€CIIM UMEeTCs1) HalTMCaHBI MOJTHOCTHIO;
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5) B IOKyMEHTax HET MNOJYUCTOK, MPHUIIHCOK, 3aYEPKHYTBIX CJIOB M HHBIX
WCIIPABJIECHUI KOTOPBIE HE 3aBEPEHBI B MOPSIAKE, YCTAHOBIEHHOM 3aKOHOIATEIbCTBOM
Poccuiickon denepanumy;

6) TOKYMEHTBI HE UCIIOJIHEHBI KapaHallioM;

7) mpencTaBisieMble JOKYMEHTBI HE CO/IEpKAT pa3HOUTECHUN;

8) B JIOKyMEHTax, MpEeACTaBICHHBIX B OJEKTPOHHOM BHJI€, OTCYTCTBYIOT
MOBPEXKJICHUSA, YTO MO3BOJSET B MOJHOM OOBEME HCIOJIb30BaTh MHGOPMAIUIO U
CBEJICHUSI, TPOYUTATh TEKCT U PACIO3HATH PEKBU3UTHI JOKYMEHTA,

9) IHOKYyMEHTBI, NpPEACTABICHHBIE B JJIEKTPOHHOM BHJE, COOTBETCTBYIOT
TpeOOBaHUSAM, YUUTHIBAIOIIUM OCOOCHHOCTH MPEIOCTABICHUS YCIYTH B AJIEKTPOHHON
dopme.

37. OcoOGeHHOCTH TPEIOCTABICHUS MYHHIIMIIAIBHOW YCIYTU B 3JCKTPOHHOM
dopme, ykazanbel B moapasznene XVI HacTtosimiero pasaena AIMUHHACTPATHBHOTO
periiaMeHra.

[Togpaznen VII. Ykazanue na 3anpet Tpe6oBaTh 0T 3asiBUTEJIA

38. Opranusaiys He BIpaBe TPeOOBATh OT 3asBUTEIISL:

1) nmpencraBneHus: JOKYMEHTOB M HH(OPMALIUK W OCYIIECTBICHUS JICHCTBHIA,
IPEICTABICHUE WM OCYLIECTBICHUE KOTOPBIX HE IMPEAYCMOTPEHO HOPMATHBHBIMU
OPaBOBBIMM AKTAMHM, PETYJUPYIOIIMMH OTHOILICHHs, BO3HUKAKOUIME B CBA3U C
IPEIOCTAaBICHUEM MYHUIIUNIAIBHON YCIIYTH;

2) TpeIncTaBICHUS JOKYMEHTOB M HHQPOPMALUKM, KOTOPhIE HAXOIATCS B
pPacloOpsKEHUH OPraHoB, MPEIOCTABISIOIIMX TOCYAapCTBEHHBIE YCIyTd, U OpPraHoOB,
MPEAOCTABIAIONINX MYHUIUMNAIbHBIE YCIYT'HM, HHBIX TOCYJapCTBEHHBIX OPIraHOB,
OpraHoB MECTHOI'O CaMOYIpaBJCHMs, JHOO MOABEJOMCTBEHHBIX TOCYJIapPCTBEHHBIM
opraHaM WM OpraHaM MECTHOI'O CaMOYHIPABJICHHsI OpPraHU3alui, YYacTBYIOIIUX B
MPEAOCTABIEHUN TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHHUIMNAIBHBIX YCIYT, B COOTBETCTBUM C
HOPMAaTUBHBIMM TIPaBOBBIMH akTamu Poccuiickoit ®exnepanuu, HOPMaTUBHBIMH
PaBOBBIMHU aKTamMH Psi3aHckoil 00J1aCTH, MyHUIIMIIATLHBIMU MPABOBBIMU aKTaMH, 3a
UCKJIFOUEHHEM JOKYMEHTOB, NPEIyCMOTPEHHBIX 4acThio 6 crtatbu 7 denepaibHOIrO
3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO0 opraHuzanuu TpPeaOCTaBICHUS
rOCYJIJapCTBEHHbIX W MYHUUHNAIbHBIX Yyciyr» (nanee — DenepanbHbli 3aKOH
Ne 210-D3);

3) mpencraBieHHs JTOKYMEHTOB U HWHGOpMAIMK, OTCYTCTBHE H  (WJIH)
HEJOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKa3bIBAINCH MPU MEPBOHAYAIBHOM OTKa3€ B MpUEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOJIMMBIX HJisi MPEAOCTABICHUS MYHUIMIAIBHOM YCIyTrH, JIMOO B
OPEeIOCTaBICHUM  MYHUIMOAIBHOM  YCIYrHM, 3a  HCKIIOYEHHEM  CIIyYaes,
PEAYCMOTPEHHBIX IMTyHKTOM 4 yactu | ctaten 7 @eaepanbHOro 3akoHa Ne 210-03;

4) mnpencrtaBieHUss Ha OyMaXKHOM HOCHUTENE JOKYMEHTOB M HH(OpMaluu,
AJIEKTPOHHBIE 00pa3bl KOTOPHIX paHee ObLIN 3aBEPEHbI B COOTBETCTBUU C ITYHKTOM /.2
yactu | crateu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3, 32 UCKIIIOYEHUEM CITYy4YaeB, €CIIN
HAHECEHHE OTMETOK Ha TaKUE JIOKYMEHTHI JIMOO UX U3BATHE SBISETCS HEOOXOAUMBIM
YCIIOBHEM  MPEJOCTABJICHHUS  MYHHLMIAIBHOM  YCIYyTH, W  MWHBIX  CJIYyYaes,
YCTaHOBJICHHBIX (pe/iepaibHBIMHU 3aKOHAMHU.

[Togpaznen VIIl. UcyepnbiBawiumnii nepeyeHb OCHOBAHWM JJIs1 0TKa3a B
npueMe [JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX /JJIsl NPEAOCTABJICHHS MYHULIHUNAJIbHOM
yCayru
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39. VcuepnbiBaronuii mepeueHb OCHOBAHUM /I OTKa3a B MpUeMe JOKYMEHTOB,
HEOOXOJIUMBIX IS TMPEJOCTABICHUS MYHUIMNAIBHONW YCIyTHM, B TOM YHCIE
IPEICTABICHHBIX B 3JIEKTPOHHOU QopMe:

1) mpencraBiieHHE HEMOJHOIO KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMOTrO st
IPEAOCTABICHUS MYHULIMNIATBHON YCIIyTH;

2) pe/ICTAaBJICHHBIE B JJICKTPOHHOW  (opMe  JTOKYMEHTBI  COJEpIKaT
MOBPEXK/ICHUS, HAMYUE KOTOPHIX HE TO3BOJISIET B IMOJHOM OOBEME HCIOJIb30BaTh
uH(GOPMAIIMI0O W CBEJEHUS, CoJep)Kaliuecs B JOKYMEHTax [JIsi MpelOCTaBICHUS
YCIIYTH;

3) mpencTaBiIeHHbBIE JOKYMEHTBI COJIEPkKAT MOJYUCTKA U UCIIPABJICHUSI TEKCTA,
HE 3aBEPCHHBIE B TOPSJKE, YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickoun
Denepanuy;

4)  mpencTaBiCHHBIE ~ 3asBUTENEM  JIOKYMEHTBHI,  HEOOXOJIUMBIC  JIst
MPEOCTaBICHUS MYHUITUTIAILHON YCIIYTH, YTPATWIM CHIIy HA MOMEHT OOpallieHus 3a
MOJTYyYEHUEM MYHUIIUIIAIBHOW YCIIYTH;

5) HEKOppPEKTHOE 3alloJHEHHE O00s3aTeNbHBIX MojelH B (opme 3asBIEHUS O
npenoctasienuu yciayru Ha EINIY (HemocToBepHOE, HENMPaBUIBLHOE MO0 HEMOJHOE
3all0JIHEHUE);

6) mojada 3ampoca O MPEJOCTABICHUH YCIYTd U JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
JUTSL TIPEIOCTABIICHUS MYHUIIUTNIAIBHON YCIYTH, B AJIEKTPOHHON (popMe C HapylIEHUEM
YCTaHOBJICHHBIX TPEOOBaHUM;

7) mpejicTaBICHHBIC AJICKTPOHHBIE 00pa3bl JOKYMEHTOB HE IMO3BOJIAIOT B TIOJTHOM
00beMe POUUTATh TEKCT IOKYMEHTA U (WJIH) paclo3HaTh PEKBU3UTHIIOKYMEHTA;

8) 3asBieHne momaHo B OpraHu3anuio, B TOJHOMOYHS KOTOPOTO HE BXOJHT
MPE0CTaBICHUE MYHUITUTIATLHON YCIIYTH;

9) 3asBieHHME IMOJAHO JIMIIOM, HE HMCIOIIUM ITOJIHOMOYHUN TPEICTaBIAThH
WHTEPECHI 3aBUTENSI B COOTBETCTBUM C MYHKTOM O HACTOSIIETO AJMUHUCTPATUBHOTO
perjiamMeHTa;

10) HECOOTBETCTBME KATErOPUU 3asABUTENCH, YyKa3aHHBIX B MYyHKTe 5
HACTOSIIEr0 AJAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

11) mocTymiacHWe 3asBJICHUS, AaHAJOTMYHO paHee 3aperuCTPUPOBAHHOMY
3asIBJICHHUIO, CPOK MPEIOCTABICHUS] MyHULIUITAIIBHOW YCITYTH IO KOTOPOMY HE HCTEK HA
MOMEHT MOCTYIJIEHUS TAKOTO 3asIBJICHHUS;

12) 3asBjcHHME TOJAHO 3a MpeaeiaMy IMepUoJa, yYKa3aHHOrO B MyHKTe 27
HACTOSIIEr0 AJAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

40. Pemmenue o0 oTkasze B pueMe 3asBJICHUS U TOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJIsI
NpEeAOCTaBICHUS MYHUIUIIAJBHON yCayru 1o ¢GopMme COIJIaCHO MPUIIOKEHHo 4
HACTOSIIEr0 AJIMHUHUCTPATUBHOIO PErIaMEeHTa, MOXKET OBITh NMPUHATO KaK BO BpeMs
npueMa 3asBJICHUs, TaK W IMOCJe, B CPOK HE Mo3aHee pabdouyero AHs, CIASTYIOUIEro 3a
JTHEM TOJTyYCHHS JOKYMEHTOB.

41. Pemienue 06 oTka3e B MpUeME JTOKYMEHTOB, C YKa3aHHEM IPUYMH OTKa3a
HarpaBJisieTcsi 3asBUTeNt0 B JUuHbIA kKaObuHerT EII'Y, B M®I[ uam mnodTtoBbIM
OTIpaBJICHUEM B JICHb NMPHUHSATUS pelIeHUs 00 OTKa3e B MpUEME JOKYMEHTOB, JHOO
BpPYy4YaeTCsl TUYHO 3asBUTEIIO.

[Tompaznen IX. HcuepnbiBarommia nepevYeHb OCHOBaHMM I
NMPUOCTAHOBJIEHHS UJIH 0TKA3a B MPe0CTABJIEHUN MYHUIMNIAJIBHON yCIyTH
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42. OcHoBaHMsI A TPHOCTAHOBIICHUS MPEIOCTABICHUS MYHHUIUIATIBHOM
YCIIYT'H OTCYTCTBYIOT.

43. HWcuepnbiBarouivii mepeyeHb OCHOBAaHUM [UIsl OTKa3a B IPEJOCTaBICHUU
MYHUIUNIAIBHON YCIIYTH:

1) OT3bIB 3asiBICHHS IO HHUIIMATUBE 3asIBUTEIIS;

2) OTCYyTCTBHE B 00pa30BaTEIBHON OPraHU3aluy CBOOOTHBIX MECT.

44. 3asBUTENb BIOpPABE OTKA3aThCsA OT IMOJYYEHUS MYHHUIMIIAIBHOW yCIyTH Ha
OCHOBAaHUHU IUCBMEHHOIO 3asBJICHUSI, HAIIMCAHHOTO B CBOOOAHOM (hopMe, MOIaHHOTO
Coco0OM, MPEAYCMOTPEHHBIM HACTOSAIUM AJIMUHUCTPATHBHBIM PErIAMEHTOM U
JEUCTBYIOUIUM 3aKOHOJATENbCTBOM, 100 mocpenctsoM EIN'Y ¢ ucnons3oBanuem
CHeNHaTbHOM MHTEpaKTUBHOM (opmbl. Ha ocHOBaHMM MOCTYNHBIIETO 3asBIIEHUS 00
OTKa3€ OT MPEJOCTABICHHUS MYHULUIIAIBHOW YCIYyTH YIOJTHOMOYEHHBIM PaOOTHUKOM
Opranuszanuu OpUHUMAETCS pelieHrue 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUH MYHHIIMIAIbHON
yciayrd. OTka3 B MOPEIOCTaBICHUM MYHHUIMNAIBHOW YCIYyTM HE MPEMSITCTBYET
MTOBTOPHOMY OOpAILEHHIO 32 TPEIOCTABICHUEM MYHULIUIIATBHON YCIYTH.

[Tonpaznen X. IlepeyeHb ycCJayr, KOTOpble SIBJSIIOTCH HEOOXOAMMBIMH H
00s13aTeJBHBIMHM VIS NPEJOCTABJCHUS MYHHMIMIIAJIbHOM YCJIYI'M, B TOM 4YHCJe
CBeJleHHusl O JOKyMeHTe (JIOKyMeHTax), BbIAaBaeMOM (BbIIaBaeMbIX)
OPraHM3alMsAMH, YYACTBYIOIIUMHU B NPEAOCTABICHNH MYHHIIMIIAJIbHON YCIYTH

45. VYcayru, KOTOpble SBISAIOTCS HEOOXOAMMBIMHU U 00S3aTENbHBIMU IS
IPEIOCTABICHUS MYHULMIIAJBHON YCIYyTd, B TOM YHUCIIE CBEACHHUS O JIOKYMEHTE
(mokyMeHTax), BblAaBa€MOM (BBIJABA€MbIX) OpraHU3alUsAMH, YYaCTBYIOIIMMH B
MPEAOCTABIEHUN MYHUIIUNIATBHOU YCIYTH, OTCYTCTBYIOT.

[logpazmen  XIl. Tlopsimok, pa3Mep ¥  OCHOBAHMSA  B3UMaHHUA
rocyJapCcTBeHHON MOLIIMHBI MJIM MHOM IUIAThl, B3MMaeMOH 3a NpeA0CTABJICHUE
MYHUIUNAJIBHON YCIYyTH

46. BsumaHue TOCYJAapCTBEHHON TMONUIMHBI WJIM WHOW  TIJaTel  3a
PENIOCTABICHNE MYHUIIMIIAIBHON YCIYTH HE MPELYCMOTPEHO.

[Tonpaznen Xl. Ilopsaaok, pa3Mep M OCHOBaHHMSI B3MMaHHUS IUIATHI 34
NpeaocTaB/IeHHe yCJIyr, KOTOpPbIe SIBJSIOTCH HE00X0AMMBIMHU M 00513aTeJIbHBIMHU
AJIS TPEeNOCTABJICHUS] MYHHMUMIIAJIBHON YCJIyrH, BKJIKOYasg HHpopmanui o
METOMKe pacyera pa3Mepa TaKO| IJIaThl

47. Baumanue miaThl 3a MPEAOCTaBICHHE YCIYr, KOTOPBIE SIBIISIOTCS
HEOOXOAMMBIMU U 00s3aTEIbHBIMU ISl PEAOCTABICHUSI MyHUIIMIIAIBHON YCIYTH He
MPEAYCMOTPEHO.

[Toapaznen XllI. MakcumajbHbIii CPOK OKMIAHWS B OYepedH NPH Moaaye
3ampoca 0 npeAoCTaBJIeHNH MYHHIIUNIAJIBHOM YCJIYIH, YCJIYTH, NPea0CTABJIsIEMOM
opraHm3anmei, y4yacTBylolleil B NpeA0CTABJICHNH MYHUIMNAJbHOWH YCJIYrH, W
NPH NOJyYeHUH Pe3yJIbTATa NMPeI0CTABIEHUA TAKUX YCJIYT

48. MakcuManbHOE BpeMsl OXHUJaHWS B O4YepeIUd MpH TMojlaue 3ampoca o
MIPEAOCTABIEHUN MyHULUIIATBHONW YCIYTH HE JIOJKHO IPEBBIIATE 15 MUHYT.

MakcuMmallbHOE BpeMSl OKWJAHUS B OYEpPEAM IpPU MOJYyYEHUU pe3yJibTara
MIPEAOCTABIICHNS MYHULIMIIAJIBHON YCIYTH HE JOJHKHO MPEBBIIATH 15 MUHYT.

[Togpaznen XIlI. Cpoxk m mopsigok perucrpanmum 3anpoca 3asiBUTEJNS O
NPeI0CTABJICHUM MYHULMNAJBHOH YCIAYIM M YCJIYIH, MpPeAoCTaBJIsieMOil
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OpraHu3anmei, y4acTBylOIIeld B NpPeAOCTABJICHUM MYHMUIMNAJALHON YCJIYI'd, B
TOM YHCJIe B JJIEKTPOHHOU hopMme

3asBUTENEM, UMEIOIINM JIETE OJHOIO roJa POXKACHUS WU 3a4UCIAEMBIX B
OJIMH TOJ B OAHY 0Opa3oBaTeNbHYIO0 OpraHu3anuio, OGOPMIISIOTCS 3asBJICHHS Ha
KaXKJI0T0 peOeHKa.

3asBUTENh BIpaBe TMOJATh 3aiBJICHHE B HECKOJBKO 00pa30BaTeNbHBIX
opranuzanuii. [Ipu noxaue 3asBieHM B KaXKIyl0 00pa30BaTEIbHYIO OpraHU3aluio Ha
OJIHOTO peOeHKa OPOPMIISIOTCS OTACIIbHBIC 3asIBICHHUS.

49. 3asBieHue O MPEIOCTABICHUN MYHUIMNAIBHON YCIYTH, MpeICTaBICHHOE
3asIBUTEJIEM JIMYHO, peructpupyercs Opranuzanueii B Teuenue 1 pabodero AHsS ¢ JaThI
MOCTYIUICHUSI TAKOTO 3asIBJICHHS.

50. 3asBreHne O MPEJOCTABICHUH MYHHIIMIAIBHOW YCIYTH, MPEACTABICHHOE
3asiBuTenieM uepe3 MOII, peructpupyercs OpraHuzanueid B JA€Hb MOCTYIUICHUS] OT
MO®II.

51. 3asBnenue, nocrynusiiee B 3aeKTpoHHOU popme Ha EIIY peructpupyercs
Opranuzamnueil B JI€Hb €ro MNOCTYIUICHHS B CIy4a€ OTCYTCTBUS aBTOMATHYECKOM
peructpanuu 3anpocoB Ha EII'Y. 3asBieHue, mocTynuBliee B Hepadodee Bpems,
peructpupyercss OpraHuzanueid B IepBblii pabouyuil J1eHb, CIEIYIOUUN 32 JTHEM €ro
MOJTYYEHUS.

52. 3asiBieHHE PETUCTPUPYETCS B MOPSAKE ACIOMPOU3BOICTBA, YCTAHOBICHHOM
B Opra"u3zaiuu.

[logpaznen  XIV. TpeGoBanussi K  mnoMelmeHWsIM, B  KOTOPBIX
NMPEAOCTABJIACTCH MYHUUMIAJIBbHAS YCIYra, K 3ajy OXUIAHUSA, MecTaM JUIsl
3all0JIHEHMsI  3alPOCOB O  MPEIOCTABJEHHM  MYHUIUNAJBHOW  YCJIYIH,
UHPOPMALMOHHBIM CTEeHJAaM ¢ o0pa3uaMH WMX 3aloJHEeHUs] H TepedyHeM
AOKYMEHTOB, HEO00XOAMMBIX /JISl MPEAOCTABJIEHHUS KAMXKIA0H MYHUIMIAJIbHOU
YCJIYrd, PpasMelleHuY HU  O0(pOpPMJIEHHI0 BH3yaJlbHOH, TEKCTOBOM U
MYJbTUMEAUNHOH MHPOPMALUM 0 NMOPSAKE NPEeIOCTABJICHUNA TAKOH YCJIYIrd, B
TOM YHCJIe K 00ecTeYeHUI0 JOCTYIHOCTH /ISl HHBAJINA0B YKa3aHHbIX 00bEKTOB B
COOTBETCTBUHM C 3aKOHOAaTeabCTBOM Poccuiickon dPenepauuu 0 CONUAIBHON
3alMTe HHBAJIHU/IOB

53. Tlomemienus, B KOTOPBIX MPEIOCTABISICTCS MYHULUIAIbHAS YCIyTa,
JOJDKHBl COOTBETCTBOBATh YCTAHOBJIEHHBIM MPOTHBOMNOKAPHBIM W CAHUTAPHO —
AMUIEMHUOJIOTUYECKUM MPABUIIAM U HOPMATHUBAM.

54. TlomemieHusi, B KOTOPBIX MPEIOCTABISACTCS MYHHIUINAIbHAS —YCIyra,
BKJIFOYAIOT MeCTa Il OXHUJaHUS, MecTa JJjisi HWHPOPMHUPOBAHUS U 3aMOTHEHUS
HEOOXOUMBIX JOKYMEHTOB, a TAaK)Ke MeCTa JJIsl premMa 3asBUTEIICH.

55. Mecrta st okuaaHusl JOJDKHBI COOTBETCTBOBATh KOM(OPTHBIM YCIOBUSIM
JUISl TP@KJIaH U ONITUMAJIBHBIM YCIIOBUSIM pabOThI JOJIKHOCTHBIX JIUII U CTICIIUATTUCTOB.

Mecta s oxujgaHus OOOPYAYIOTCS CTYJIbSMH, KOJUYECTBO KOTOPBIX
ompenensieTcss MCXOoAs U3 (PaKTUYEeCKONW HArpy3KM H BO3MOXHOCTEH JUIsl HX
pa3MenIeHus B 3JaHUH, HO HE MOXET COCTaBIISATh MEHEE 3 MECT.

56. Mecra s nHOOPMUPOBAHMS W 3aMOTHEHUS HEOOXOIUMBIX JTOKYMEHTOB
o0opyayroTcss H”HGOPMAIIMOHHBIMU CTEHJIaMH, CTYJIBSIMHU U CTOJAMHU JTUOO CTOMKAMU
st oopMIIeHUST  JIOKYMEHTOB, OOecrleuMBaroTCs OJlaHKaMHu  3asiBICHUN U
HEOOXOMMBIMU KaHIIEISIPCKUMU TIPUHAITICKHOCTSIMH.
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57. Ha unbopManmoHHOM CTEHJAE pa3MemaeTcs MHpopMalus, yKazaHHas B
nyHkTe 15 HacTosiero AAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

58. Kaxmoe pabodee MeCTO JOJDKHO OBITH 000pyaoBaHO —TeleoHOM,
NEPCOHATBHBIM KOMITBIOTEPOM C BO3MOXKHOCTBIO JI0CTyNa K MH(OPMAIIMOHHBIM 0a3am
JAHHBIX, TIEYaTAIOIIEMY YCTPOUCTRY.

59. Ilpm oOopynoBaHMM TIOMEIIEHUNH, B KOTOPBIX IPEIOCTABISAETCSA
MyHUIIUNANbHAS ~ yCIyra, OOECHeYMBAETCS BO3MOXHOCTh  OECHpEensiTCTBEHHON
ABaKyallUd BCEX TpaxkJaH, [OJDKHOCTHBIX JHMI[] W CHEHUAINCTOB B Cily4ae
BO3HUKHOBEHHUS YPE3BbIYANHON CUTYALUU.

60. IlomemieHusi, B KOTOPBIX MPENOCTABIACTCS MYyHHUIUNAIbHAA YCIyTa,
JOJDKHBI OTBE4YaTh TpeOOBaHUSM 3akoHoAarelbcTBa Poccuiickoit ®denepanuu o
COLIMAJIbHOM 3aIUTE NHBAIMIOB.

[Tpu npenocTaBieHUr MyHUIIMIIATLHON YCIIYTH WHBAJIUAaM 00eCIeYrBaIOTCS:

— BO3MOXHOCTb OECHPEmsITCTBEHHOTO JOoCTyna K OO0BEKTy (3[aHHIO,
MOMEIIIEHHUIO), B KOTOPOM MPE0CTABISETCS YCIyTa,

— BO3MO>XHOCTb CaMOCTOSITEJIbHOTO NIEPEBUKEHUSI 10 TEPPUTOPUH, HA KOTOPOH
PaCIOJIOKEHBI 3J]aHUSI M MTOMEIICHUS, B KOTOPBIX MPEIOCTaBISETCA YCIyra, a Takke
BXOJIa B TaKMe OOBEKThl M BBIXOJIAa M3 HUX, MOCAJAKA B TPAHCIOPTHOE CPEACTBO U
BBICAJIKM U3 HETO, B TOM YHCJIE C UCIIOJIb30BAHUE KPeCIa-KOJSICKU;

— COIIPOBOXKJIEHWE HMHBAJINOB, MMEIOLUIMX CTOWKHE paccTpoicTBa (YHKIUU
3pEHUs U CAaMOCTOATEIBHOIO MEPEIBUKEHUS;

— HajJIeXxaliee pasMelieHrue oOOpyAOBaHWS M HOCUTENeld wuH(opmalmu,
HEOOXOUMBIX JJIs1 00eCreYeHNs OECTIPEATCTBEHHOTO TOCTyIIa HHBAIUIOB K 3aHUSIM
¥ TIOMEHICHHUSIM, B KOTOPBIX MPENOCTABISCTCS yCIyra, ¢ y4eTOM OTpaHHYEHUN HX
KHU3HEACSITEIbHOCTH;

— JIOMYCK CypJIOTIEpEBOAUMKA U TU(IIOCYPAOTIEPEBOTINKA;

— JOIyCK cOOaKH-MPOBOJHUKA MTPH HATMYUH TOKYMEHTA, MTOATBEPIKIAOIIETO e
crelraibHOe 00yUYeHue, B 3JaHUE, B KOTOPOM MPEAOCTABISETCS YCIIyra;

— OKa3aHWE HWHBaJHMJIaM IIOMOILIM B MPEOJOJIEHUH OaphepoB, MEIIAIOIINX
MOJIYYCHHUIO UMW MYHUITUTIATBHON YCIIYTH HapaBHE C IPYTUMU JTUIIAMHU.

[Toapazmen XV. Iloka3areju JOCTYMHOCTH U Ka4eCTBA MYHHMUIMIAJbHBIX
ycayr

61. [TokazarenssMu JOCTYITHOCTH MYHHUIIUTIAIIBHON YCIIYTH SIBJISIFOTCS:

1) TpaHcmopTHas AOCTYMHOCTh K MECTaM MPEIOCTaBICHUS MYHHUIIUITAIbHON
YCIIyTH;

2) MHUHUMAJbHOE KOJWYECTBO B3aUMOJICHCTBUIN 3asBUTENS C COTPYIHHUKOM
YTOTHOMOYEHHOTO OpraHa MpH MPeI0CTaBICHUN MYHHUIIUTIAILHON yCIyTH;

3) BO3MOXHOCTh TOJIy4eHHS] HMHGPOpPMALMKM O XOJA€ MPEAOCTABICHUS
MYHUIIMNIATHHOW yCIyTd, B TOM YHCJIE€ C HCIOJIb30BaHWEM HWH(GOPMAIMOHHO —
TEJIEKOMMYHHUKAITMOHHBIX TEXHOIOTHIA,

4) o0ecrieyeHue OECHPENSITCTBEHHOTO JOCTYyMa JIWIl C OTPaHUYCHHBIMH
BO3MOXKHOCTSIMH TIEPEBMKECHHUSI K TOMEIICHUSM, A€ OCYIIECTBISETCS MpPHEM H
BbIJla4a JOKyMEHTOB;

5) oka3zaHue MHBAIMJAM MOMOIIM, HEOOXOIUMOM ISl TIOTYYEHHS B TOCTYITHOM
st HuX (hopMe MHPOPMAIIUU O TPABWIIAX MPETOCTABICHUS MYHUIIMITAIIGHON YCITyTH,
B TOM uuciie 00 0popMIIECHUN HEOOXOIUMBIX JIJISl TOTYUYEHUS MYHUIIMITAIIBHON YCITYTH
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JOKYMEHTOB, O COBEpPUICHHMM WMH JPYIMX HEOOXOJUMBIX JJs TOJy4YeHUS
MYHULIMIIAIBHOMN YCIYTU IEUCTBHM.

62. [lokazarenssMu KauecTBa MyHUIIMITAIbHON YCITYTU SBJISFOTCS:

1) coOmiomeHue cpoka BbIAAUYM  JOKYMEHTOB TPU  MPEIOCTaBICHHUU
MYHULUNIAIBHOUN YCITyTH;

2) coOirofieHue CPOKOB OKUJAHWA B O4Yepead MpH ToJaye U TOJyYCHHUH
JOKYMEHTOB;

3) OTCYTCTBHME TMOJAHHBIX B YCTAHOBJICHHOM IMOPSAKE >Kajlo0 Ha peIIeHus,
neiictBust (0Oe3aeiicTBrE) AOHKHOCTHBIX JIUI[, MPHUHSATHIE M OCYIIECTBICHHBIE TPHU
MPEAO0CTABICHUN MyHULIUIIATBHONW YCIIYTH.

[Toppasznen XVI. OcobeHHOCTH NpeAOCTABICHUSI MYHUIUNIAJIbHON YCJIYIH B
3JIEKTPOHHOU (popMe

63. MyHununanbHas yciyra B 3JeKTpoHHOU Gopme ¢ ucnonb3oBanuem EIITY
MPEAOCTABISACTCA TOJBKO 3asIBUTENIO, 3aperucTpupoBaHHOMY B EnuHoil cucreme
uaeHTuuKauu u ayrentudukanuu (nanee — ECUA).

64. 3asBuTens BIpaBe OOPATUTHCS 3a MPEJOCTABICHHEM MYHHIIMIAIBHON
yCIyTH W TMOAaTh 3alpoCc U JIOKYMEHTBI, yKa3aHHbIe B IMyHKTEe 32 HACTOAIIETO
AIMUHUCTPAaTUBHOTO perjlaMeHTa B d3JeKTpoHHOW ¢opme wuepes EITY ¢
UCII0JIb30BAHUEM 3JIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB, ITOANMCAHHBIX IEKTPOHHOM IOAIHUCHIO
B COOTBETCTBUU ¢ TpeboBaHusiMu DenepanbHoro 3akoHa oT 06.04.2011 Ne 63-D3 «O6
AIIEKTPOHHOM NOJIHCH».

65. CBemeHuss u3 JOKYMEHTa, YAOCTOBEPSIONIETO JIMYHOCTH 3asBUTEINS,
MPEACTABUTENS 3asBUTENI (POPMUPYIOTCS NPH MOATBEPKICHUM YYETHOW 3aliCH B
ECHA u3 coctaBa COOTBETCTBYIOIIMX JAHHBIX YKA3aHHOW YYETHOW 3allMCH U MOTYT
OBbITh TPOBEPEHbI IMYTEM HAIpaBJIEHUS 3ampoca C HCIOIb30BAHUEM CHUCTEMBI
MEKBEJIOMCTBEHHOTI'O AJIEKTPOHHOT'O B3aUMOJICUCTBHUS.

66. Ha EIII'Y pa3memniaercs oOpaszer; 3amoJHEHHs] JJIEKTPOHHOW (OPMBI
3amnpoca.

dopmaTHO-JI0rHYeCcKas MpoBepKa c(hOpMUPOBAHHOTO 3apoca OCYIIECTBISAETCS
ABTOMATUYECKU IIOCJIE 3allOJIHEHUS 3asABUTENIEM KaXXIOT0 M3 IOJIEW 3JIEKTPOHHOMN
¢dopmbl 3ampoca. IIpu BBISBIEHUH HEKOPPEKTHO 3aMOJHEHHOTO MOJIS 3JIEKTPOHHOM
(GopMbl 3ampoca 3asBUTEIb YBEIOMIIAETCS O XapaKTepe BBISIBICHHOM OLIMOKH U
HOpsiIKE €€ YCTPaHEHUsT  IMOCPEICTBOM  MH(GOPMALMOHHOTO  COOOUICHHMS
HETNOCPEICTBEHHO B 3JIEKTPOHHOM popme 3ampoca.

[Tpu popMupoBaHUU 3ampoca 3asiBUTEN0 00ECIeUNBACTCS:

a) BO3MOYXHOCTb KOIHUPOBAHUS M COXPAHEHUsS 3alpoca M HHBIX JOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX JJIsl TPEIOCTABIECHUS YCIIYTH;

0) BO3MOXKHOCTb I€4aTH Ha OYMa)KHOM HOCHUTEJE KOMHUHU AJIEKTPOHHON (HOpMBbI
3ampoca;

B) COXpaHEHHE paHee BBEICHHBIX B AJIEKTPOHHYIO (popMy 3arpoca 3HaYEHUH B
000 MOMEHT IO JKEJIaHUIO 3asiBUTEJIA, B TOM YHUCJIE NMPU BOSHUKHOBEHUU OIIMOOK
BBOJIa M BO3BpATE JIJIsl MIOBTOPHOT'O BBO/IA 3HAYEHUI B 3JIEKTPOHHYIO (OpMY 3ampoca;

T') 3all0JIHEHHE TIOJIEH AIEKTPOHHOM (DOPMBI 3ampoca /10 Havasia BBOJIa CBEICHHMIA
3asBUTEJIEM C HCIOJIb30BAaHMEM CBejAcHUM, pasmeimieHHbIXx B ECHUA, u cBeaeHui,
omy6nukoBanHbix EINI'Y, B uactu, kacaromieiics cBefenuit, orcyrctByronux B ECHUA;

J1) BO3MOXKHOCTb BEpPHYTbCA Ha JIOOOW M3 3TAloB 3alOJIHEHUS 3JIEKTPOHHOMN
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dbopmel 3ampoca 0e3 moTepu paHee BBEACHHON WH(OpMAIUY;

€) BO3BMOXKHOCTH joctyna 3asiButens Ha EINY k panee mogaHHbIM UM 3ampocam
B T€UEHUE HE MEHEE OJIHOTO IoJla, a TaKKe YaCTHYHO C(HOPMHUPOBAHHBIX 3aMPOCOB B
TE€YEHUE He MEHee 3 MeCAIIeB.

CdopmMupoBaHHbBIi ¥ MOANMCAHHBIN 3aMIPOC U UHBIE TOKYMEHThI, HEOOXOAUMbIE
JUISL TIPEAOCTaBIICHUS MYHHUIIMNAIBHOM YCIyTH, HampaBisitoTcs B Opranuzanuio
nocpeactsom EIITY.

67. JlokyMeHTbI, mpujaraemble 3asBUTEIEM K 3ampocy, MPeACTaBIsIeMble B
AIIEKTPOHHOM (hOpMeE, HAMMPABIISIOTCS B CICIYIONTUX opMaTax:

a) xml - I JOKYMEHTOB, B OTHOIIEHWU KOTOPBIX YTBEPKIEHBI (OPMBI U
TpeboBaHus 10 POPMUPOBAHUIO FICKTPOHHBIX TOKYMEHTOB B BUjE (hailioB B opMare
xml;

06) doc, docx, odt - mIg JOKYMEHTOB C TEKCTOBBIM COJCpKAHUEM, HE
BKJTFOYAIOITUM (pOPMYJIBI (32 MCKIIOYCHHUEM JTOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B TIOJITYHKTE
«B» HACTOSIIETO MyHKTA);

B) xls, xIsx, ods - j1s1 TOKYMEHTOB, COJIEpKAIIUX PACUETHI;

r) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - 1715 JOKYyMEHTOB ¢ TEKCTOBBIM COZACP>KAaHUEM, B
TOM 4YHCIIe BKIOYarommx ¢opMmynsl W (wiM) rpadudeckue wuzoOpakeHus (3a
UCKJIIOUCHHUEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B TOJIYHKTE «B» HACTOSIIETO IyHKTA), a
TaKXKe JOKYMEHTOB C rpa)u4eCKUM COCPKAHUEM;

1) Zip, rar — IS CKaThIX JOKYMEHTOB B OJIUH (haii;

€) sig — JUIsl OTKPEIUICHHOW YCUJIEHHOW KBAJIU(DPUIIMPOBAHHOM 3JEKTPOHHOU
TTO/ITTHICH.

68. B ciywae, ecnu OpurHHaibl JTOKYMEHTOB, MPUIAraéMbIX K 3asBJICHHIO,
BBIIAHBl W TIOJAMHCAHBI YIIOJHOMOYCHHBIM OpPraHOM Ha OyMa)XHOM HOCHTEIIE,
normyckaeTcss (opMUpOBaHUE TAaKUX JOKYMEHTOB, MPEICTABIIIEMBIX B 3JICKTPOHHOM
dopme, TMyTEeM CKAaHHPOBAHUS HEMOCPEACTBEHHO C OpUTHHAIA JOKyMEHTa
(ucmosb30BaHME KOMUM HE JIOMYCKaeTCs), KOTOPOE OCYIIECTBISETCS C COXPaHECHUEM
OpHEHTAalluU OpuTrHHaia nqokymenTa B paspemennu 300-500 dpi (macmrad 1:1) u Bcex
AyTEeHTUYHBIX TPU3HAKOB TMOJJIMHHOCTU (Tpaduueckoil TMOAMHCH JUIA, TeYaTH,
YIJI0BOTO IITaMIia 0JaHKa), C UCTIOJIB30BAHUEM CIICYIOIINX PEKHUMOB:

— «4epHO-0embIil» (IIPU OTCYTCTBUU B JOKYMEHTE rpaduuecKux U300pakeHU 1
(MM) LIBETHOTO TEKCTA);

— «OTTEHKHU ceporo» (Mpu HaJIUYUH B JOKYMEHTE TpadruecKux H300pakeHUi,
OTJIMYHBIX OT LIBETHOI'O IPapUUYeCcCKOro N300pakeHus);

— «IBETHOW» WM «PEKHUM IIOJIHOM IBETOomepenaun» (Mpu HAIAYUU B
JOKYMEHTE LIBETHBIX I'papruecKux n300pakeHH INOO LIBETHOTO TEKCTA).

69. JIokyMeHT, COCTOSIIHNN U3 HECKOJIbKUX JIUCTOB, JOJDKEH OBITh OOBEIUHEH B
omuH (aitn. KomudecTBO CTpaHWIl TOKyMEHTAa B DJJCKTPOHHOM BHJIE JIOJDKHO
COOTBETCTBOBATh KOJIMUECTBY CTPAHHMII IOKYMEHTA Ha OYMa)KHOM HOCHTEJIE.

70. KommyecTBO (haiiyioB MOKHO COOTBETCTBOBATH KOJWYECTBY JOKYMEHTOB,
KQXKJIbIN 13 KOTOPBIX COACPIKUT TEKCTOBYIO U (WH) TpadudecKyro HHGOpMAIHIO.

71. 3asBuTenh 00ECNIEYNMBAET COOTBETCTBHE COJECP>KAHUS SJECKTPOHHOW KOIUU
CoJIepKaHUIO MO/ NIMHHUKA TOKYMEHTA.

72. JIOKyMEHTBI, Mpujaraembpie 3asBUTEIEM K 3ampocy, NPEICTaBISIEMbIC B
AJIEKTPOHHOM (hopMe, JOJDKHBI 00eCTICUMBATD:
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— BO3MOXHOCTh HACHTHU(PUIIUPOBATH JOKYMEHT W KOJMYECTBO JIUCTOB B
JIOKYMEHTE;

— BO3MOXHOCTb TIOMCKa 10 TEKCTOBOMY COJIEPKAHUIO JIOKYMEHTa U
BO3MOXHOCTh KOIMPOBAHUS TEKCTA (32 UCKIIOYEHUEM CIIy4aeB, KOT/Ia TEKCT SIBISIETCS
Y4acThIO TpapUIECKOro H300pKECHUS );

— COJIepKaTh OIJIABJIEHHE, COOTBETCTBYIOIIEE UX CMBICIY M COACPMKAHUIO (ISt
JOKYMEHTOB, COJAEpKallluX CTPYKTYpUPOBAaHHBIE [0 YACTSIM, IJIaBaM, pasjesiaM
(mompasznenam) JaHHbIE) U 3aKJIaJKW, 00ECIIEUUBAIOIINE MEPEXO/Ibl M0 OTJIaBICHUIO U
(W1n) K coaepKauMMcs B TEKCTE pUCYHKaM U TaOJIHIIAM.

JIOKyMeHTBI, MOAJIeKAIIMe TMpeaAcTaBIeHu0 B QopmaTtax xls, xlsx wmmm ods,
dopMupyloTCs B BHUIE OTAEIBHOIO JOKYMEHTa, IMPEACTABISEMOT0 B 3JICKTPOHHOM
dopme.

73. Tlpm HEOOXOAMMOCTH HCHOJB30BAaHUS HHPOPMAIMH  SJICKTPOHHOTO
JIOKYMEHTa B OyMa)>XHOM JIOKyMEHTOOOOPOTE MOXKET ObITh clieflaHa OyMaKHasl KOS
ANEKTPOHHOIO JOKYMEHTA.

byMaxkHbIii ~ JOKYMEHT,  TOJIYYEHHbIH B  pE3yJbTare  pacleyaTKH
COOTBETCTBYIOIIETO JJEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, MOXKET MpPU3HABATHCS OyMasKHOM
KOIHEHN 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA MPHU BHIITOIHEHUHU CIEAYIOIIUX YCIOBHIA:

— OYMaKHBIH JOKYMEHT COJIEPKHUT BCIO MH(OpPMAIMI0O U3 COOTBETCTBYIOIIETO
AIEKTPOHHOIO TOKYMEHTA;

— OyMa)KHBIA TOKYMEHT UMEET COOCTBEHHOPYUYHYIO 3amuch ¢ TekcToMm «Komus
ANIEKTPOHHOIO JJOKYMEHTA BEPHAY.

Jonyckaercsi OpoOIIIOPOBAHUE JUCTOB MHOTOCTPAHUYHBIX JOKYMEHTOB C HX
HyMeEpalyen 1 3aBEpEHNE NEPBOM U MOCIEAHEN CTPAHUIL.

74. OOpamenue 3asButenass B Opranuzanuio ¢ wucnosibzoBanvem EIIT'Y
o0ecreynBaeT BO3MOXHOCTh  HAIpaBiI€HUS M TOJYYEHUS OJHO3HAYHOU U
KOH(pHUIESHIIUAIIBHOU MH(OPMALIMH, a TAKKE MTPOMEKYTOUHBIX COOOIIEHUN U OTBETHOM
uH(bOpMaIIUK B DJIEKTPOHHOM BHJE C HCIOJI30BAHUEM OJJICKTPOHHON MOJMUCH B
MOPSAJIKE, MPEYCMOTPEHHOM 3aKOHOATENLCTBOM Pocculickoi denepanuu.

75. Ilpu mpenocTaBiICHUH MYHUIIMITAIILHONW YCIYTH B DJEKTPOHHOU Qopme
nocpeactoM EIN'Y 3asBurtento odecrieunBaeTcs:

— ToflyueHue UWH(OpMAlMM O TOpPSAKE UM CPOKax MPEIOCTaBICHUS
MYHULUNAIBHON YCITyTH;

— (hopMHpOBaHUE 3aMPOCa;

— ripueM U peructpauus OpraHuzannen 3ampoca U J0KyMEHTOB;

— MOJIy4YE€HHE pe3yibTaTa NpelOCTaBICHUS] MyHUIIUNAIbHON YCIIYTH;

— MIOJIyYE€HHE CBEICHUM O XOJI€ BHIMOJIHEHUS 3apoca.

Pazpgen I11.

CocraB, moc/1e10BaTeJIbHOCTb U CPOKH BbINOJHEHUS A/IMUHUCTPATHUBHBIX
npouenyp (AeicTBmii), Tpe00OBaHNUS K MOPSIAKY UX BbINOJHEHHUS, B TOM YHCJIe
0COOCHHOCTH BBINOJHEHNS AIMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp (aeicTBuii) B
3JIEKTPOHHOU (popMe

76. IlpenocraBiieHre MYHHIIMTAIBHOW YCIYTH BKJIIOYAET B C€OSl CIEAYIOIINE
aIMUHUCTPATUBHBIC NPOLIEAYPHI:
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1) mpoBepka JOKYMEHTOB M PETUCTpAlUs 3asBICHUS O MPEIOCTaBICHUU
MYHULIMIIAIBHOMN YCIIYTH;

2) pacCMOTpPEHHUE IOKYMEHTOB U CBEIICHHIA;

3) NpUHSATHE PEIICHUS O IPEIOCTABICHUU YCIYTH;

4) wampapiieHue (BbIgada) pe3ysbTaTa MPEJAOCTABICHUS MYHHUIUIAIBHOM
YCIIYTH;

5) ucnpapiieHUE TOMYIIECHHBIX ONEYATOK U OMMOOK B BBIIAHHBIX B PE3yJIbTaTe
PEIOCTaBICHUS MyHUIIUTIATBHON YCIYTH TOKYMEHTax (Mpy HE0OXOAUMOCTH).

biiok-cxema mpefoCTaBiIEHUS  MYHULUNAIBHOW  yCIyrM TMpUBEACHA B
MPUJIOKEHUH O K HACTOAIEMY AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

[Togpaznen . ATMUHHCTPATUBHAA NMPOIEAYPA MO NMPOBEPKe JOKYMEHTOB H
perucTpanum 3asiBJIeHUs 0 MPeA0CTABJIEHNH MYHUIIUTIAJIBHOM YCJIYTU

77. OcHOBaHMEM Hayaja BBIIIOJHEHUS aJIMUHHUCTPATUBHOM IPOLEAYPHI
SIBJISIETCS TOCTYIJICHHUE OT 3asBUTEIIA 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IS
MPENOCTaBICHUS] MYHULIMNAIbHON yciayru B OpraHu3aidio, MOJAHHBIX UM JIMYHO
60 Mo4TOBBIM oTnpaBieHueM unu yepes EINTY, wnu yepez MOL];

78. 3asBUTENH MMEET MPABO MPEACTABUTH 3asiBIeHHWE JMYHO B OpraHuszaiuio
i M®ILI B COOTBETCTBUH C IEUCTBYIOLIMM 3aKOHOAATEIIHCTBOM.

HamnpaBnenue 3asBieHUs M JAOKYMEHTOB B OpraHuzanuio, B cllydae MOAA4H
TOKyMEHTOB uepe3 M®LI, ocylecTBIsIETCS ¢ TMCTAMHU COMPOBOKCHUS.

79. Ilpum nuunom oOpamenun 3asButens B OpraHuzanuio pabOTHUK,
OTBETCTBEHHBIN 32 MPUEM U PETUCTPALIUIO JOKYMEHTOB:

a) yCTaHABJIMBAET MIPEAMET OOpaIllCHHUS;

0) yCTaHaBIMBaeT JIMYHOCTH 3asBUTEIS HA OCHOBaHUU JOKYMEHTA,
YA0CTOBEPSIOIIETO €T0 JIUYHOCTb;

B) TMpOBEPSAET CPOK JCUCTBUSI JOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOLIETO JIMYHOCTD
3asBUTENISI W COOTBETCTBHE JAHHBIX JOKYMEHTA, YJOCTOBEPSIOIIET0 JUYHOCTD,
JAHHBIM, YKa3aHHBIM B 3aBJICHUU;

I) TpOBEpAET HAIMYMUE JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX [JIsl TPEAOCTaBIICHUS
MYHULUNAIBHON YCITyTH;

J) TPOBEPSIET COOTBETCTBHE MPEJCTABIECHHBIX JOKYMEHTOB YCTAaHOBJICHHBIM
TpeOOBaHMSIM, YyKa3aHHBIM B TMyHKTe 32 HACTOSIIETO AJIMHUHHUCTPATUBHOTO
perjiamMeHTa;

€) BBIJACT 3asBUTEIII0 PACIUCKY B MOJYyYEHUU JOKYMEHTOB (Jajiee — pacIucka)
(mpunokeHre 6 K HacTOAmEMY AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY), C YKa3aHUEM HX
NepeyHs U JaThl UX MOJTYYCHHUS;

’K) PETUCTPUPYET 3asBJICHUE B )KypHAJIe PETUCTPAIIUU 3asIBJICHU;

3) TepesaeT  MOCTYNMBIIHWE  JOKYMEHTHI  JIOJDKHOCTHOMY  JIMIY IS
PacCMOTPEHUS.

80. Pacrniucka odopmiisercss B AByX SK3EeMIUISIpaxX, OJUH BBIAACTCS 3asBUTEIIIO,
BTOPOU NPUKIAJABIBAECTCA K TPUHATHIM JJOKYMEHTAM.

81. [lpm Hanmuuu OCHOBAaHWN 7T OTKa3a B MpUEME TOKYMEHTOB, PaOOTHUK,
OTBETCTBEHHBIM 3a NpUEM JIOKyMEHTOB, Ha JI000H W3 CTaguil HACTOALIETO
aJIMUHHUCTPATUBHOTO TMpollecca BO3BpAllla€T 3asBUTENI0 MAaKeT JOKYMEHTOB,
KOHCYJbTUPYET 3asBUTENsI (YCTHO WM THMCbMEHHO) IO TMEPEYHI0 U KAdyeCTBY
MPEJCTABIAEMBIX JOKYMEHTOB M BBIJIACT 3asSBUTEII0 MaMITKY C IMOJHBIM CIUCKOM
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JOKYMEHTOB HEOOXOAUMBIX IS MIPEAOCTABICHUS MyHUIIUIIATBHON YCIIYTH.

MakcuManibHbINA CPOK BBITIOJIHEHHUS IEUCTBUN COCTABISIET 20 MUHYT.

82. Ecnu 3asBUTENb, HECMOTPS Ha MOJYYEHHYIO MH(POpPMAIUIO, HACTaUBAaeT Ha
IIpUeMe JOKYMEHTOB, B 3asABJICHUHM J€JIaeTCs OTMETKa O TOM, 4YTO 3asABUTECIIb
npouH(GOPMUPOBAH 00 HMEIOIIMXCS HENOCTaTKaX IPEICTaBICHHbIX JIOKYMEHTOB,
YBEIOMJIEH O BO3MOXKHOM OTKa3€ B IpHUEME NOKYMEHTOB, HAaCTAaWBACT Ha IIPUEME
JNOKYMEHTOB.

MakcuMalIbHBIN CPOK BBIITOIHEHUS cocTaBiiAeT 10 MUHYT.

83. Ilpu HampaBieHUH 3asBUTEIEM 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB B OpraHu3aiuio
IIOCPEACTBOM IOYTOBOM CBSI3U CIIEHHAINCT, OTBETCTBEHHBIN 32 MIPUEM U PETUCTPALIUIO
JOKYMEHTOB:

a) MPOBEPSIET NPABUILHOCTh aIPECHOCTH KoppecnoHAeHIMU. Omurd0oYHo (HE Mo
aJpecy) NpPHUCIAHHBIE MHCbMa BO3BPAIIAIOTCS B OPraHU3alMI0 IOYTOBOM CBS3U
HEBCKPBITBIMU;

0) BCKpBIBAET KOHBEPTHI, IPOBEPSET HATMYME B HUX 3aBJICHUS U IOKYMEHTOB,;

B) IpOBEpsET, YTO 3asBJICHUE HANKUCAHO pa3d00puuBO, (paMuIuM, HMEHa,
oTyecTBa (IpU HAIMYMM), HAUMEHOBAHME, AaJ[PEC MECTOHAXOXJCHUS, HAMHUCaHBI
IIOJIHOCTBIO, 3aII0JIHEHBI BCE I10JIs 3asBJICHU;

I') IPOBOAUT MEPBUYHYIO NPOBEPKY MPEICTABICHHBIX KOMUN JOKYMEHTOB, HUX
COOTBETCTBUE JCUCTBYIOLIEMY 3aKOHOATEIBCTBY, a TAKXKE IIPOBEPSET, YTO YKA3aHHBIC
KOITMH 3aBEPEHBI B YCTAHOBJIICHHOM 3aKOHOATEILCTBOM IIOPSJIKE;

1) TPOBEPSET COOTBETCTBHE MNPEACTABIECHHBIX JOKYMEHTOB YCTaHOBJIEHHBIM
TpeOOBaHMSIM, YKa3aHHBIM B TMyHKTe 30 HACTOSIMIETO AJIMHUHUCTPATUBHOTO
periaMeHTa;

€) PErUCTPUPYET 3asBJICHUE B )KypHAJIE pErUCTpalliy 3asBJICHUN;

) B CiIyya€ HaJIM4dsg OCHOBaHUS JUIsl OTKa3a B IpUEME JOKYMEHTOB,
MPEeIyCMOTPEHHBIX MyHKTOM 39 HacTosmero AJMHHUCTPAaTUBHOTO pETJIaMEHTa,
HOJrOTaBIMBAET MPOEKT pelIeHUs 00 0TKa3e B IpUEeME JOKYMEHTOB:

— HamIpaBJIET MPOEKT pelleHust 00 oTKa3e B MpueMe JOKYMEHTOB Ha MOJIUCH
pykoBoauTento Opranuzanuy J100 YyIOJIHOMOYEHHOMY UM JIUILY;

— HaMpaBJIsieT 3asBUTENIO PelIeHUe 00 0TKa3e B MpHUEME TOKYMEHTOB, CIOCOOOM
YKa3aHHBIM UM B 3asBJICHUU;

3) B cllyyae OTCYTCTBUSI OCHOBaHMs [UIsl OTKa3a B IpHEME JOKYMEHTOB,
OpEeIyCMOTPEHHbIX NYHKTOM 39 HacTosAmero AJMHMHUCTPAaTUBHOIO pETJIaMEHTa,
nepeaaeT MOCTYNUBIINE JOKYMEHThl OTBETCTBEHHOMY paOOTHHUKY OpraHuzaunuu Ajis
paccMOTPEHUS.

84. Ilpuem u peructpauus 3asBJICHUS M JOKYMEHTOB Ha TMPEJOCTABJICHHE
MYHUIIUTIAIBHON YCIYTH B (pOpME 3JIEKTPOHHBIX TOKyMeHTOB yepe3 EIIY.

[Ipn HanpaBieHuW 3agBJICHUS B JJEKTPOHHOM (¢dopme (MpU HATUYUH
TEXHHYECKOM BO3MOXKHOCTH) 3asABHTEII0 HeoOXoaumo 3amoiaHuth Ha EITY
AJIEKTPOHHYIO (OpMy 3ampoca Ha MPEIOCTaBICHWE MYHUIMNAIBHON yCIyTH,
NPUKPENUTh K 3alpocy B OJJIEKTPOHHOM BHJAE JOKYMEHTHI, HEOOXOIUMBIEC st
IIPEAOCTABICHNS] MyHULMITAIBHON YCIIYTH.

85. Cneuunanuct, OTBETCTBEHHBIN 3a MPUEM U PErHCTPAIMI0 JOKYMEHTOB, IIpU
IIOCTYIUIEHUU 3aIpOca U JOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOM BHJIE:

a) TpoBepseT JJEKTPOHHbIE 00pa3bl  JOKYMEHTOB Ha  OTCYTCTBHE



18

KOMITHIOTEPHBIX BUPYCOB U UCKAKEHHON MHGOPMAIIHH;

0) perucTpupyer JOKYMEHTbl B KypHaJI€ PETUCTPALMM  3asBICHUU
Opranuzanuu,

B) (OpMHUPYET W HAMNpaBISIET 3asIBUTEIIO SJEKTPOHHOE YBEIOMIICHHE 4Yepe3
EIIl'Y o nosiyyeHUH M perucTpanyu OT 3asBUTEIIS 3apoca U KOIMHWM JOKYMEHTOB, B
Cly4ae OTCYTCTBUS TEXHUYECKOW BO3MOXHOCTH aBTOMATHYECKOTO YBEIOMIICHUS
3asButens uepes EINTY;

I') HampapjsieT MOCTYNUBIIUN MakeT JOKYMEHTOB OTBETCTBEHHOMY PaOOTHHKY
Opranuszanuu 1Jisi paCCMOTPEHHS.

Pe3ynbTaToM BBINOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHON MPOLEAYpPhl IO MPOBEPKE
JOKYMEHTOB M PETUCTPALMU XOJATANCTBA O NMPEIOCTABICHNA MyHULIUIIAIIBHON YCIYyTH
ABJISIETCS] IPUHATOE M 3apETUCTPUPOBAHHOE 3asBJICHUE (3aIlIpOC) C MPUIIATaeMbIMH K
HEMY JTOKYMEHTaMH (IIPU X HAJUYHH).

Cnocobom ukcaruu pe3ysibTara BIIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYpPbI
SBJISIETCA BHEceHUE HMHGOpPMAlUM O TMPUEME 3asBJICHUS W MPUIOKEHHBIX K HEMY
JOKYMEHTOB B KypHAaJl pETUCTpaIuu 3asiBiieHnid OpraHu3anui.

MakcuMalibHbId CPOK aJIMUHUCTPATUBHOW mpouenypsl — 1 JeHb ¢ MOMEHTa
MOCTYTUICHUS 3asIBJICHHUS.

[Togpaznen II. AAMUHHCTpPaTHMBHasi MPoOUEAYpPa MO PACCMOTPEHHIO
JOKYMEHTOB M CBeJICHU U

86. OcHoBanueM nJsi Havajlla aJAMUHUCTPATUBHOM MPOLIETYpPHl SBJISETCS
MOJIyYEHHE TOKYMEHTOB (MX KOMUM WIIM CBEJCHUMN, COAEPKAIIMXCS B HUX), YKAa3aHHBIX
B ITyHKTE 32 HACTOSMIETO ATMUHACTPATUBHOTO PETIaMEHTa.

87. Tlpm momy4yeHHMH KOMIUIEKTAa JOKYMEHTOB, paboTHHK OpraHuzanumy,
OTBETCTBEHHBIN 3a PACCMOTPEHHE JOKYMEHTOB M NOATOTOBKY pE3yJIbTaTa OKa3aHUs
MYHHUIUNIAIBHON YCIYTH:

1) B citydae nosyueHuu 1okymeHToB yepe3 EINY:

a) IpUCBaUBaET MOJTYYECHHOMY 3asBJIICHUIO YUETHBI HOMED, C 3aHECEHHUEM €T0 B
KypHAaJI IpYeMa U BbI1a4H IOKYMEHTOB;

0) mpoBepsieT KOMIUIEKTHOCTh TMOJTYYEHHBIX JOKYMEHTOB M CBEJICHMI, B HHUX
COZIEpIKAILNXCS,

B) B Cly4yae Hajauyus OCHOBAaHMM JUIsi OTKa3a B MPEIOCTaBICHHUU
MYHUIIUNAIBHOM  yCIyTH,  TPEIYyCMOTPEHHBIX  MyHKTOM 43  HACTOAIIETro
AJMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA, IMOATOTaBIMBAET IMPOEKT pelIeHHus 00 OTKaze B
MIPENOCTaBIECHUNA MYHUIIMIIAIBHON YCIIYTH:

— HampaBJsieT MPOEKT pPEelIeHus] 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUH MYHULIUIAIbHON
YCIIyTH Ha MOJIUCH PyKOBOAUTEN0 Opranu3auuu J100 yroJHOMOYEHHOMY UM JIUILY;

— OTNPABIIIET pelIeHre 00 0TKa3e B MPEOCTaBICHUN MYHUIIMTIAIIBHON YCIIYTH B
BUJIE DJIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, NOAMUCAHHOTO AJIEKTPOHHOMN MOIINUCHIO, B JIMYHBIN
kabunet 3asButens Ha EIII'Y unu HampaBiser OyMakHBIM JOKYMEHT CIIOCOOOM,
YKa3aHHBIM B 3asIBJICHUU;

r) B cllyda€ OTCYTCTBUS OCHOBaHUSA [IJi1 OTKaza B MPEIOCTaBICHUU
MYHUIIMTIAJTBHOM ~ YCIYTH, pacrledarbiBaeT OyMakKHbI€ KOMHH  DJIEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB U 3aBepsieT ux. JlanpHeillee paccCMOTpeHUE JOKYMEHTOB IPOU3BOIUTCS
TaK)Ke KaK pacCMOTpPEHHE JOKYMEHTOB Ha OyMa>KHOM HOCHUTEJE.

2) B cily4ae MOJIy4eHUs JOKYMEHTOB Ha OyMa)KHOM HOCHUTEIIE:
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a) IpPUCBauBaET MOJTYYEHHOMY 3asBJIICHUIO YUYETHBIA HOMED, C 3aHECEHUEM €TI0 B
’KypHaJ NpUeMa U BbIJAYH IOKYMEHTOB;

0) mpoBepseT KOMIUIEKTHOCTh IHOJYYEHHBIX JTOKYMEHTOB U CBEACHMH, B HUX
COZIepKAILNXCS;

B) B cClydyae HaJlWuus OCHOBAaHMM JJI1 OTKa3a B IIPEJOCTaBICHUU
MYHULIMNIQJIBHOW  YCIYTH,  TNPEAYCMOTPEHHBIX  HYHKTOM 43  HacTOSILIEro
AJIMUHUCTPATUBHOTO perjlaMeHTa, MOATOTABIMBAET IMPOEKT pelIeHHs 00 OTKa3e B
IPEIOCTABICHUN MYHUIUIIAIBHON YCIIyTH:

— HampasJIsIeT NPOEKT pelIeHus] 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUH MYHULIMIAIbHON
YCIIyTH Ha TIOJMUCH pyKOBoAUTENI0 OpraHu3aiiy 00 yIoIHOMOUYEHHOMY UM JIUILY;

— HampasJIsIeT peleHrue 00 0TKa3e B MPEIOCTAaBICHUU MYHHUIIUIAIBHOW YCIyTH
CrocoOOM, YKa3aHHbBIM B 3asBJICHUMU.

88. B ciydae OTCYyTCTBHSI OCHOBaHHMs [l OTKa3a B MPEJOCTaBICHUH
MYHHUIIMIIATBHOW ~ YCIYTH,  TMPEAYCMOTPEHHBIX  MyHKTOM 43  HACTOSIIEro
AJIMUHUCTPAaTUBHOTO perjaMeHta padoTHUK OpraHuzanuu, OTBETCTBEHHBIM 32
PacCMOTPEHHE JOKYMEHTOB W IOJATOTOBKY pPE3yJbTaTa OKa3aHUS MYHMIMNAIBHON
yCIIyTY, NOATOTABIMBAET NIPOEKT PEIICHUs O NIpUeMe Ha 00yuyeHUE B MyHUIIUIIAIBHYIO
o0Opa30BaTeIbHYI0 OPTaHU3ALHIO.

Pe3ynpTaToM BBINOJHEHUS AaJMUHUCTPATUBHON NPOLEAYPHI SBISIETCS IPOEKT
pelIeHus 0 MpueMe Ha 00y4eHHEe B MyHHUIIUNIAJIbHYIO 00pa30BaTeIbHYIO0 OpraHU3aluIo.

CriocoboM ¢ukcanuu pe3yabTaTa BbIIOIHEHHUS aMUHUCTPATUBHON MPOLIETYPHI
ABJISIETCSI OTMETKA O PETUCTpallMi MPOEKTa PE3ysbTara OKa3aHUs MYHHUIMNAIbHOU
YCIIYTH B IOPAJIKE, YCTAHOBIEHHOM B OpraHu3aiui.

MakcuMalTbHBIN CPOK BBITIOJTHEHUS aIMUHUCTPATUBHOU TpOIeAyphl He Oomee 3
pabounx JTHEMH.

[logpaznen IV. AAMUHUCTpPaTMBHAasl MpoLeAYypa N0 NPUHATHIO PELICHHUS O
NpeI0CTaBJIeHUHU YCIAYTH

89. OcHoBaHueM [uid Hayaja aJMUHUCTPATUBHOM NpPOUEAYpHl SBISIETCS
noctymieHue paboTtHuky OpraHuzanuy, OTBETCTBEHHOMY 3a PAacCMOTpPEHHUE
JOKYMEHTOB WU IOATOTOBKY pe3yibTaTa OKa3aHWs MyHULUIAIbHOW YCIYTH, IPOEKTa
pe3ynbTaTa OKa3aHWs MyHULUIIAJIbHON YCIYTH.

90. PabotHuk Opranu3aiy, OTBETCTBEHHBIN 3a PAaCCMOTPEHUE IOKYMEHTOB U
NOJATOTOBKY pe3yibTaTa OKa3aHWsl MyHULUIIAJILHON YCIyTH:

1) nmpoBomuT mpoueAypy COTJIaCOBaHUS IIPOEKTa pe3yibTaTa OKa3aHUs
MYHUIUIIATBHON YCIYTH B OPSIJIKE, yCTaHOBIEHHOM B OpraHu3aiuy,

2) mocine MOJy4YeHHUs COTIaCOBAaHHOTO Pe3yJibTaTa OKa3aHWs MYHUIUIAIbHOU
yCIyTH, OTIpaBiIsieT €ro Ha MNOANUCh pyKoBoauTento Opranuzauud Jaudo
YIOJHOMOUYEHHOMY MM JIUILY;

3) peructpupyeT pe3yJbTaT OKa3aHWs MYHULHUIAIBHON YCIyTd, B TOPAJKE
YCTaHOBJIEHHOM B Opranuzanuy,

4) mnepemaer pe3ynbTaT OKa3aHUs MYHHULUINAJIBHOW YCIyrH, paOOTHUKY
Opranusanuu, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIJJa4y JOKYMEHTOB.

Pe3ynpTaToM BBINOJHEHUS aAMUHUCTPATUBHOW MPOLIEAYPHI SABISETCA Nepeaayda
pabotHuKy OpraHu3anuy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJady JIOKYMEHTOB, KOMIUIEKTa
JOKYMEHTOB C PE3yJbTAaTOM IPEJOCTABICHNS] MyHULIUIIAJIbHON YCIYTH.

CriocoboM ¢ukcanuu pe3yiabTaTa BbIIOIHEHHS aIMUHUCTPATUBHOMN MPOLIEAYPHI
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SABJISIETCA OTMETKA O PErucTpaluy pe3yJibTaTa OKa3aHUsT MYHHUIIMIAIBLHON YCIYTd B
MOPsIZIKE, YCTAHOBJIEHHOM B OpraHu3anui.

MakcumanbHbI CPOK BBIMIOJHEHUSI aIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPhl — HE Oosee
3 paboumx JTHEH.

[Togpazaen V. AIMMHHUCTPATUBHAS MPOIEeAYPa MO HANPABJEHUIO (BbIgaye)
pe3yJibTaTa NpeAoCTABJICHHUS YCJIYTH

91. OcHoBanueMm nsi Hayajla aAMUHUCTPATHUBHOM MpOLIEAYPHl SBIAETCS
noctyrieHue padboTHuky OpraHuzaluu, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIJauy JOKYMEHTOB,
KOMILJIEKTA JOKYMEHTOB C pPe3yJbTaTOM MPEIOCTABICHUS MyHULIUIAIBHON YCIIYTH.

92. Jlns momy4yeHUs 3asBUTENIEM pe3yibTara MPeIOoCTaBICHNUS MYyHHUIUIATbHOMN
yciryru B OymaxkHom Bujae B M®DII, pabotauk Opranuzaruu, OTBETCTBEHHBIN 3a
BbIJIayy JIOKYMEHTOB:

1) odopmiser JNHUCT CONPOBOXICHHS, M  Tepeladd  pe3ysbTara
MPENOCTAaBICHNs MyHHOUNAIpHOM ycayru B MOL[.  Jluct compoBoxaeHUs
opopmisieTcs B 2 DSK3eMIUIIpax, OJIMH OCTaeTcd B MaTepuanax Jena, BTOpOH
nepenaercs cnenuanucty MOLI;

2) mepenaeT JUCT CONPOBOXKACHHUS W TMpuUiaraeéMbple K HEMY JOKYMEHTHI
crenuanucty MOLI.

Pesynprar npenocraBieHus MyHUUHNAIbHOU yciyru nepenaercs B M®I] He
no3aHee 1 pabouero JHS CO JHSA €ro mnoyiyueHus paboTtHukoM OpraHuzanuy,
OTBETCTBEHHBIM 3a BbIIa4y JOKYMEHTOB.

93. B ciydae mosrydeHus pe3ynbTaTa MPeA0CTaBICHUS MyHUITUIATBHOW yCITyTH
JUYHO 3asiBUTENIEM (€ro nmpejacraBuTesieM) paboTHUK OpraHu3aiuy, OTBETCTBEHHBIN 3a
BbIJIayy JIOKYMEHTOB:

1) cooO1iaer 3asBUTEINO O MPUHITOM PEIICHUU MO Telle(OHY MU 3IEKTPOHHOU
MouTe;

2) mpH BBIAUe pe3yJbTaTa MPEIOCTABICHUS MYHHIIMMAIBHOW YCIYTH JIUYHO
3asIBUTEIIIO:

— YCTaHABIIUBAET JIUYHOCTH 3aABUTEIIS;

— BBIJAET JOKYMEHTBHI;

— peructpupyeT (hakT BbIJIa4l TOKYMEHTOB;

3) oTka3bIBaeT B BhIJaU€ pe3ybTaTa MPeJOCTABICHHUS] MyHUITUTIATBLHOM yCIyTH
B CITy4asiX:

— 3a BBIJIa4el IOKYMEHTOB 00PaTHIIOCH JIUIIO0, HE SIBIISIOIICECS 3asBUTEIIEM;

— oOparuBIeecs JIULO OTKA3aJIOCh MPEAbSIBUTH JTOKYMEHT, yIOCTOBEPSIOLIUI
€ro JUYHOCTb.

94. B cnydae, eciu 3asBHUTENIEM B 3asiBJICHUM YKa3aH CHOCOO MOJy4YeHUs
pe3ynbTaTa OKa3aHWs MYHULIMIIAIGHON YCITyTY MOYTOBBIM OTIIPABICHUEM, CIICIIUATUCT
paboTHuk OpraHuzanuu, OTBETCTBEHHBIM 3a BbIJA4y JOKYMEHTOB, HaIpaBIsieT
pe3ynbTaT OKa3aHUs MYHULIMIAIBHON YCIYTH 3aKa3HbIM MHCHBMOM C YBEJIOMIIEHUEM O
BPYYECHUHU 10 aIpECy, YKa3aHHOMY B 3asIBJICHUH.

95. B caywae mnojayu 3asBUTENIEM JOKYMEHTOB B DJJEKTPOHHOM BHJIEC
nocpencreoM EIITY u ykazanuu B 3anpoce 0 NOJy4YEeHUU pe3yJibTaTa MpeaoCTaBICHUS
YCIYTH B DJIEKTPOHHOM BHJie, pabOoTHUK OpraHu3aiuu, OTBETCTBEHHBINA 3a MPUEM H
BbIJ]a4y TOKYMEHTOB:

— CBEpSIET AJIEKTPOHHBIE 00Pa3bl TOKYMEHTOB C OPUTHHAJIAMU;
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— YBEAOMJISIET 3asBUTENS O TOM, 4YTO PE3yJbTaT MPEAOCTABICHUS
MYHHIIMIIAJBHOW yciyru OyneT HampasiieH B nuuHblil kabunetr Ha EII'Y B ¢opme
ANIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTA;

— pe3yJabTaT TMPEJOCTABICHHUS MYHULMIAIBLHON YCIYTM CKaHUpYeTCsd U
HanpassieTcs 3asBurento yepe3 EINY nubo HampaBisieTcss B popMe 3IIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTa, MOJIMMCAHHOTO 3JIEKTPOHHOM MOJMUCHIO B TUYHBIA KAOMHET 3asiBUTENS Ha
EIT'Y.

96. PesynpTaT mOpeAOCTaBICHUS  MYHULMIAIBHOW  YCIYIM  BBIIAETCS
(HampaBiisieTCs) 3adABUTEII0 HE MO37HEE Tpex pabouyux AHEH cO AHS TOJIY4YEHUS
3asBieHuss OpraHuzanueil 1 MoOXKeT ObITh O00XaJoBaH 3asBUTEIEM B CYyICOHOM
MOPSIIKE.

Pe3ynbTaTOM BBINOJHEHHUS AJIMUHUCTPATUBHOM MPONEAYpHI SIBISETCS BblIaua
(HampaBJICHUE) 3asBUTEIIO PE3YJIbTaTa MPEJOCTABICHUS] MyHUIIUIIAIbHOW YCITYTH.

Cnocobom ukcaruu pe3ysibTara BIIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYpPbI
SIBJISIETCS OTMETKA B JKypHaJie ydyeTa U BbIJJauu JOKYMEHTOB, O BblJjaue (HaMpPaBJICHUIO)
3asIBUTEINIO JOKYMEHTA, SBJISIOIIETOCS Pe3yJIbTATOM HPEI0CTABICHUS MyHHUIIUTIAIbHON
YCIIYTH.

MakcumanbHbIE CPOK BBIMOJHEHUS aJIMHHHCTPATUBHOM mpouneaypsl — 1
pabouuii 1eHb.

[Tonpazgen VI. HcnpaBieHue JAONYHIEHHBIX ONEYATOK M OMIMOOK B
BbI/IAHHBIX B pe3yJbTaTe MPeI0CTABJICHUA MYHHIUNAIBHON YCIYrd JOKYMEHTAaX
(mpu HEOOXOAUMOCTH)

97. OcHoBaHMeM [JIi Hayajga TMPOIEAYPHI SBISETCS  IPEACTABICHHE
(mampaBinieHue) 3asiBuTesnieM B OpraHu3alydio B MPOU3BOJIBHOW (opme 3asBiIeHUs 00
WCTIPABJICHUU ONEYaTOK M OIMMUOOK, JOMYIICHHBIX B BBIJIAHHBIX B pe3yJbTare
MPE0CTaBICHUS MYHUITUTIATbHON YCIIYTH JOKYMEHTAX.

98. PabGotHuk OpraHu3arii, OTBETCTBCHHBIA 3a PaCCMOTPCHHE 3asBIICHUS 00
UCIIPABJICHUM OIEYaTOK M OIIMOOK, pacCMaTpUBAET 3asBIICHUE, IPEICTABICHHOE
3asIBUTEJIEM, U MPOBOJUT MPOBEPKY YKA3aHHBIX B 3asBJICHUU CBEACHUU B CPOK, HE
MPEBBIMIAIOIINN 2 pab0OUUX JAHS C IaThl PETUCTPAIIMH COOTBETCTBYIOIIETO 3asIBICHUS.

Kputeprem mNpUHATHS pELICHHS MO0 NPOUEAype SBISIETCA HaIU4YUEe WU
OTCYTCTBUE TAaKMX OTIEYATOK U OIIMOOK.

99. B ciyyae BbISIBIICHUS JOMYIICHHBIX OMEYATOK M OIMMOOK B BHIJIAHHBIX B
pe3ynbTaTe MPENOCTaBICHUS MYHUIIMIAIBHONW YCIYTH JOKyMEHTaX pabOTHUK
Opranuzaiuu, OTBETCTBEHHBIM 3a pPAcCMOTPEHHE 3asBJICHUS 00 WCIpaBICHUU
OTIeYaTOK U OIMIMOOK, OCYIIECTBIISIET UCITPABICHUE U 3aMEHY YKa3aHHBIX JOKYMEHTOB B
CPOK, HE€ TMpeBbIIAOmUi S5 paboyux JHEH ¢ MOMEHTa PErUCTpalUU
COOTBETCTBYIOIIIETO 3asIBJICHUSI.

B cnydae oOTCyTCTBHS ONEYAaTOK M OMIMOOK B JOKYMEHTAaX, BBIJAHHBIX B
pe3yJbTare MPEIOCTABICHUS MYHULIMNAIBHOW yCiayrd, paboTHuK OpraHuzaiuu,
OTBETCTBEHHBIN 32 PACCMOTPEHHE 3asiBICHHUS 00 HCIPABICHUU OINEYATOK M OIIMOOK,
MACbMEHHO CO00IaeT 00 OTCYTCTBHHM TaKHX ONEYAaTOK W OIMMOOK B CpPOK, HE
MPEBBIMAIMMN 5 padouynx JHEW C MOMEHTa PErHCTPallid COOTBETCTBYIOIIETO
3asIBJICHUSI.

PesynbraToM mpolenypsl SIBISIETCS  BblJaua (HANpaBJICHUE) 3asiBUTEIIO
WCIIPABJICHHOTO B3aMEH paHee BBIJAHHOTO JIOKYMEHTA, SIBISIOMIETOCS Pe3yJbTaToM
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MPEIOCTABIICHUS MYHHIIMITAIIBHONW YCIIYTH, WIH COOOIIEHHE 00 OTCYTCTBHHM TaKHX
OTE€YaTOK M OIIMOOK.

Cnoco06 ¢ukcauu pe3ysbTara BBINOJHEHUS NPOLEAYpPHl MO HCIPaBICHUIO
JOMYIIEHHBIX OINEYaTOK M OHIMOOK B BBIJIAHHBIX B pe3yibTaTe MPeI0CTaBICHUS
MYHULHANAIBHON  YCIYTH JTOKYMEHTaxX SBJISETCS OTMETKa O  HalpaBJICHUU
UCIIPABJICHHOTO IOKYMEHTa WM COOOIIEHUsI 00 OTCYTCTBUU OMEYATOK U OIIHOOK.

MaxkcumanbHbIN CPOK aIMUHUCTPATUBHOM IIPOLIEAYPHI — 7 THEW.

Paznen V.
@opMBbI KOHTPOJIA 32 NMPEI0CTABJIEHMEM MYHUIIUTIAJIBLHOM YCJIYTH

100. Kontponp 3a MOMHOTOW M KaueCTBOM IMPEAOCTaBICHUS MYHUILIUTMAIBHOU
YCIYyTd BKJIIOYAET B ce0S MPOBEACHUE MPOBEPOK, BBISIBICHUE W YCTPAHCHUE
HapylIeHUN NpaB 3asABUTEIECH, PACCMOTPEHHUE, INPUHITHE PEIICHUM KU IOATOTOBKY
OTBETOB Ha OOpallleHUsl 3asBUTEJCH, coepKallhe *ajaoObl Ha pEIIeHUus, ICUCTBUS
(6e3nericTBue) paboTHUKOB OpraHu3aiuu.

[Tonpaznen 1. Ilopsimok oOCymIeCTBJIEHHSI TeKYIero KOHTPOJIA 3a
c00JII0leHUeM ¥ HCIOJHEHHEM OTBETCTBEHHBIMH PAOOTHUKAMH I0JIOKEHUM
AJMMHHUCTPATHBHOIO perjaMeHTa W HHbIX HOPMATHBHBIX NPAaBOBBIX AKTOB,
YCTAHABJIMBAKOIIUX TPeOOBAHMS K NMPEIOCTABJICHUI0 MYHUUMNIAJIBLHOM YCJIYIH, a
TaK)Ke MPUHATHEM UMHU PelleHui

101. Tekymuii KOHTpPOJb 3a COOJIIOJCHHEM II0CIIECIOBATCIIBHOCTH JEHCTBUH,
OTPENICIICHHBIX AMUHHUCTPATUBHBIMU MPOLEAYpPAMH, U CPOKa IO MPEAOCTABICHUIO
MYHUILIUTATBEHON yCIIyTH OCYILIECTBIISIETCS paboTHUKAMU Opranu3zanuu,
OTBETCTBEHHBIMU 3a OpraHu3aluio padoThl MO MPEJOCTABICHUI0 MYHUIIUITAIHHOM
YCIyTH.

102. Texymmuii KOHTPOJIb OCYIIECTBISETCS IyTEM MPOBEACHUS PaOOTHUKOM
Opranuzaiuu, OTBETCTBEHHBIM 3a OpraHU3aIyi0 paboThl 1O MPEIAOCTABICHUIO
MYHUIIUITAIBHOW YCIIYyTH, IPOBEPOK COONIOJACHUS M HCIIOJIHEHUS pPaOOTHUKAMH
TpeOboBaHUM 3aKoHoAaTenbcTBA Poccuiickoit deneparuu, Pszanckoit o06macTw,
HacTosIIero AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

[Togpaznen Il. Ilopsigiok ¥ MEePUHOAUYHOCTH OCYIIECTBJIEHHSI MJIAHOBBIX H
BHEILUIAHOBBLIX  NPOBEPOK  MOJHOTHI " KadecTBa NnpeaoCTABJICHNS
MYHHUIIUNIAJIbHON YCJIYTHd, B TOM YHCJ€e MOPSA0K U (DOPMbI KOHTPOJISI 32 MOJHOTOM
M KAa4eCTBOM MPeA0CTABJIEHHSI MYHUIIMIIAJIBHON YCJIYyTH

103. IIpoBepku SBIAIOTCS IIJIAHOBBIMH (OCYIIECTBIIIOTCS HA OCHOBaHUHU
MOJIYTOJIOBBIX HWJIM TOJOBBIX IUIAaHOB paboThl OpraHu3aluv) U BHEIJIAHOBBIMU (TI0
KOHKpETHOHN xanobe 3asBurens). [Ipu mpoBepke paccMaTpuBarOTCs BCE BOMPOCHI,
CBSI3aHHBIC C MPEAOCTABICHUEM MYHMIIMTAIBLHON YCIYyTH (KOMIUJIEKCHBIE MPOBEPKH),
WM TIOPSJOK TMPOBEACHUS OTIEIbHBIX aIMUHHUCTPATHBHBIX TIpOLEAYp (dTaIHbIe
IPOBEPKH).

104. TIlo pe3ympTraTaM TMPOBEJACHHBIX MPOBEPOK B CIIy4ae BBISBICHUS
HapylIeHUH TpaB 3asBUTENSA, OCYIIECTBISETCS MPUBICUYCHHE BUHOBHBIX JIAI[ K
OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHUU C 3aKOHOAATEIbCTBOM Poccuiickon denepanum.

ITompazaen Ill. OTBeTCTBEHHOCTH [IOJKHOCTHBIX JIMII 32 PpPelIeHUsd H
neiicreusi  (0e3geiicTBUe), NpPUHUMAaeMble (OCylIeCTBJsieMble) HMMH B Xoje
NpeIoCTABJIEHUS MYHUIMIIAJIbHON YCIYyTH
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105. PabGotnuk  OpraHuzanuy, OTBETCTBEHHBI 3a  MpEAOCTaBJICHHE
MYHUITUTIAJIBHOW YCIIYTH, HECET IEePCOHAIBHYI0 OTBETCTBEHHOCTH 3a COOJIIOJICHUE
CPOKOB MOJTOTOBKH JIOKYMEHTOB, TIOPSIKA BBHIMOTHEHUS KaXKIO0W aIMUHUCTPATUBHOM
OpoLEeayphl, YKa3aHHOW B HacTosmleM AJIMUHUCTPATUBHOM peErjlaMeHTe, U
COXPaHHOCTh JIOKYMEHTOB B MEPHO]I HAX0XKAeHUsI B OpraHu3aluu.

106. TIlepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTh PAOOTHHKOB 3aKpeILUIIETCS B HUX
JOJKHOCTHBIX MHCTPYKIHUSX.

[Toapaznen V. IloJiokeHusi, XapakTepu3ywiue TpeGOBAHUS K NMOPSAKY H
(opmaM KOHTPOJISI 32 MpeaOCTABJIEHUEM MYHUIIUNAJIBHOW YCJIYyIrd, B TOM 4YHCJIe
CO CTOPOHBI I'PaKIaH, UX 00beIUHEHUH U OPraHU3AUH

107. KoHTposib 3a MPEAOCTAaBICHUEM MYHHUITUNAIBHOW YCIYTH CO CTOPOHBI
TpaXIaH, WX OOBEAWHEHUN W OpraHU3aIii, OCYIIECTBISCTCS IOCPEICTBOM
MyOJUKAIMU CBEACHUN O aesaTenbHOCTH OpraHu3aiiuu, MOJydYeHUs TpaKIaHaAMU, UX
OObEIMHEHUSIMHU U OpraHU3alMsIMUA  aKTyallbHOW, TIOJIHOM U  JOCTOBEPHOM
uH(OpMAITUK O TIOPSAKE MPEAOCTABICHUS MYHHUITUNAIBHOW YCIYTH W OOSCIeUeHUs
BO3MOYKHOCTH JIOCYA€OHOTO (BHECYIEOHOTO) PACCMOTPEHUS Kaj00.

Paznen V.

JlocyneOHbIi (BHECY1€OHBbII) MOPSA0K 00:KAJT0BAHUSA PellieHUd 1 el CTBUI
(0e3melicTBUSI) AIMUHHMCTPALIMH, €€ CTPYKTYPHBIX NOAPA3/ieJIeHIH, 0TPACIeBbIX
(pyHKIMOHAJILHBIX) OPraHOB, 2 TAK:Ke UX JT0J2KHOCTHBIX JIHI]

[Tonpaznen |. Undopmanus st 3aABUTEJISA 0 €10 MPaBe MOJATH KAJI00y

108. 3asBuTEnHs BIpaBe OOPATUTHCSA C KAIOOOW B ciiydae HEOOOCHOBAHHOTO
OTKa3a B MPEJOCTAaBICHUU MYHHUIMNAIBHON YCIYyTM WIH €€ pe3yJbTaTa, HapyILICHUs
YCTAHOBJICHHOTO TMOpPsJKa MPEIOCTABICHUS MYHUIMIAIBHOW YCIYrd, HapyIICHUS
CTaHJapTa MPEAOCTABICHUS MYHUIMIAIBHON YCIyT¥, HapyUIEHUs] WHBIX IIpaB
3asIBUTEJISI IPU MIPEAOCTABICHUN MYHUIIMTIATBHON YCIyTH, TPEAYCMOTPEHHBIX CTaThel
5 @enepanpHoro 3akoHa Ne 210-®03, a Takke B ciaydyae HEHCIOJIHEHUS
AnMuHuCTpaIuent 00sS3aHHOCTEH, MPETyCMOTPEHHBIX cTathet 6 denepaibHOTO
3akoHa Ne 210-03.

[Tonpaznen Il. [Ipeamer xan00b1

109. 3asBuTenb MOXKET OOpaTUThCS C KaloOOW, B TOM 4YHCIIE B CIEAYIOIIUX
Clyvasx:

1) HapyllleHue cpoka perucTpalyy 3asBICHUS 3asgBUTENS O MPEIOCTABICHUU
MYHULIMNAIBHOMN YCITyTH;

2) Hapymenue OpraHuzaiyei cpoka Mpe10CTaBICHUs] MyHUIIUTTAIBHOW YCITYTH;

3) TpeboBaHMe Yy 3asgBUTENS JOKYMEHTOB WJIM HMHPOpMaUud JuOO
OCYUIECTBJICHUSI JEHUCTBUW, TMPEICTABICHUE WM OCYUIECTBICHUE KOTOPHIX HE
MPENYCMOTPEHO HOPMATHBHBIMM NPAaBOBBIMM akTaMu Poccuiickont Dexepanuu,
HOPMATUBHBIMM TPABOBBIMU akTaMu Ps3aHckod  00gacTH, MYHUIUIIATbHBIMU
MPABOBBIMU aKTaMH JJIs PEIOCTABIICHHS] MyHUIIUIIAIbHOW YCIIYTH;

4) oTka3 B MpUEME JIOKYMEHTOB, MPEAOCTABICHUE KOTOPBIX MPETyCMOTPEHO
HOPMATUBHBIMU TMpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickonn ®enepanuu, HOPMATUBHBIMU
MpaBOBBIMHU aKkTaMu Psi3aHcKol 00s1acTH, MyHUITUTIATHHBIME MPABOBBIMU aKTaMH JIJIS
MPEOCTABIECHUS] MyHUIIUTIAIbHON YCIIYTH, Y 3aABUTEIS;
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5) OTKa3 B NpeNOCTaBICHUM MYHULMIIAJIBLHON YCIIyTH, €CJIM OCHOBAaHUS OTKa3a
HE MPEAYCMOTPEHBI (eiepaTbHBIMU 3aKOHAMH U MPUHSATHIMU B COOTBETCTBUU C HUMU
MHBIMH HOPMATHUBHBIMHU IpaBOBbIMU akTamu Poccuiickoii denepannu, 3aKkoHaAMHU U
MHBIMA HOPMATHBHBIMHU IIPABOBBIMU aKTaMU Ps3aHCKOM 00JacTH, MyHUIUIAIbHBIMU
IIPaBOBBIMH AKTaMH;

6) 3arpeboBaHuE C 3asBUTEIN MPU NPEJOCTABICHUN MYHUILIMIAIBHON YCIYTH
IUIaThl, HE MPEAYCMOTPEHHOW HOPMATHBHBIMU IIPABOBBIMU akTaMu Poccuiickoii
@denepan, HOPMATUBHBIMH  IPaBOBBIMU  aKTamMM  Ps3aHckoir  obusacty,
MYHHIIMIIAJbHBIMUA IPABOBBIMHU aKTaMH;

7) otka3 OpraHu3aluy B MCHOPABJICHHM JOIMYIICHHBIX OMNEYAaTOK M OLIMOOK B
BBIJIJAHHBIX B PE3YJIbTATE MPEAOCTABICHUS MYHULIMIIAIIBHON YCIYTH JOKYMEHTax J1u00
HapyILIEHNE YCTAHOBIEHHOTO CPOKA TAKUX MCIPABIICHUN;

8) HapylleHHE CpOKa WM MOpsAKa BbIJAYM JOKYMEHTOB IO pe3yJjbTaTaM
MIPEI0CTABIICHUSI MyYHULIMIIAIbHON YCIYTH;

9) npuoctanoBienre Opranu3anuend NpeIoCTaBICHUs] MyHULIUIIATIbHON YCIIyTH,
€CJIM OCHOBAHMs MPUOCTAHOBIICHUSI HE MPEAYCMOTPEHBI (efepalbHbIMU 3aKOHAMU U
OPUHATBIMU B COOTBETCTBMM C HUMH HMHBIMH HOPMATHBHBIMU IIPABOBBIMHU aKTaMH
Poccuiickoit denepannu, 3aKkOHAMM M UHBIMA HOPMAaTUBHBIMHU IPaBOBBIMU AKTaMH
Psa3anckoi 00671aCTH, MyHUIIUIATIHBIMY [TPAaBOBBIMU aKTaMU;

10) TpeboBanne OpraHuzanueil y 3asBUTENS NpU  MOPEJOCTABICHUU
MYHULIMNIATBHON yCIYyTd JOKYMEHTOB WM HMH(POpMAlUH, OTCYTCTBUE U (WJIM)
HEJJOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKa3bIBAJIUCh MPH MEPBOHAYAIBHOM OTKAa3€ B MpUEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX JIsi MPEAOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHOM YCIyTrH, JIUOO B
MPEAOCTABICHUA  MYHUUMIIAJBHOM  YCIyrd, 3a  HCKIOYEHUEM  CIYYaes,
MIPENYCMOTPEHHBIX IMyHKTOM 4 yactu | ctaten 7 @enepanbHoro 3axkoHa Ne 210-D3.

110. OcHoBanueMm s Hadaja AocyacOHOro (BHecyaeOHOTO) o0OKaJoBaHUS

aBisieTcsl  Jkaimoba,  moctynuBmas B Opra#uzanuio, 10  OCHOBaHUSM,
IPETYyCMOTPEHHBIM ITYHKTOM 79 HaACTOSIIEro AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.
[Togpazmen  Ill.  Opranbl  MeCTHOrO  CcaMOyNpaBJIeHUsl, OPraHbI

roCyIapCTBEHHON BJIACTH, OPTaHU3ALMHU, TOJKHOCTHbIE JIUIA, KOTOPHIM MOKeT
OBbITH HalNIpaBJIeHA KaJ100a

111. JKamoba w©Ha pemenue wu gelictBus  (Oe3aeiicTBUME)  opraua,
NPEAOCTABISIONIEr0 MYHUIIUMIIAIIBHYIO YCIYTy, €ro JOJKHOCTHOTO JIMIA MOJATCA B
YnoanomoueHHbI oprad, Opranu3aiuio.

[Toapaznen IV. Ilopsiiok nogaum U pacCMOTPEHHUS KAJTO0bI

112. JKanobGa moxer OBbITh HampaBjieHa 10 mourte, uepes MODII, ¢
UCIIOJIb30BaHUEM B HWH(POPMAIIMOHHO-TEIICKOMMYHUKAIIMOHHON cetn « M HTepHeT»,
obUIHAIBHBIX CAUTOB YMOJHOMOYEHHOTO opraHa, Opranu3anuu, Ha EIII'Y, a Taxxke
MOXET OBITh MPUHSATA TIPU JIMYHOM MPUEME 3asIBUTEIIS.

Kanoba gomkHa coaepkaTh:

1) HaumeHoBanue OpraHu3anuu, OPEIOCTABISAIOME MYHULIUIIAIBHYIO YCIYTY,
yKazaHue Ha pabotHrka OpraHu3anuu, IpeoCTaBISIIONIET0 MyHUIIUTIATEHYIO YCIYTY,
perieHus u 1eicTBus (0e31eMCTBIE) KOTOPBIX 00KATYIOTCS;

2) dbamunuio, UM, OTYECTBO (TOCIIEIHEE — MPHU HAJMYHH), CBEACHUS O MECTE
KUTEIHCTBA 3asIBUTENSI — (PU3MUECKOTO JIMIIA, a TAaKKe HOMEp (HoMepa) KOHTAaKTHOTO
TenedoHa, aapec (aapeca) JIEKTPOHHON MOUTHI (TIPH HAIWMYWH) U TIOYTOBBIN ajpec, 1Mo
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KOTOPBIM JIOJKEH OBITh HAIIPABIIEH OTBET 3asBUTEIIIO;

3) cBeaeHms 00 OOXaTyeMBIX PpEIICHUAX W JEUCTBHIX (Oe31eliCTBHM)
Opranuzanuu, NOpPeIOCTaBISIONIEI0 MYHUIUIAIBHYIO YCIYry, €ro JO0HKHOCTHOTO
TUA;

4) noBOIbI, HA OCHOBAHHMM KOTOPBIX 3asBUTENb HE COIJIACEH C pEUICHUEM H
nerctBueMm (6e3neiictBueM) OpraHuzaiy, MOPEJOCTABISIIONIEH MYHUIIMIAIBHYIO
YCIIYTY, €ro JOJDKHOCTHOTO JIMIA. 3asBUTEJIEM MOTYT OBITh MPEACTABICHBI JOKYMEHTHI
(Ipu HaTUYKM ), TOATBEPKIAIOIINE JOBOJIBI 3asBUTENSA, TMO0 UX KOIHH.

Kamoba paccmaTpuBaeTCsi B COOTBETCTBHH ¢ TPEOOBAHMSIMHU 3aKOHOAATEIIHCTBA
Poccniickont @enepannn.

[Togpaznen V. Cpoku paccMOTpeHUs Kaja00bl

113. XKanoGa, moctynuBmas B OpraHuzaiuio, MOMJIECKHUT PACCMOTPEHUIO B
TeyeHne 15 pabounx nHeW co THS ee perucTpaiyu, a B ciydae 00KaloBaHUs OTKa3a
oprasa, MpeAOCTaBISIOIIET0 MYyHUIUNAIBHYIO YCIYTy, B IpHUEME JIOKYMEHTOB Yy
3asiBUTENS MO0 B HCIPABIECHUU JIONYIIEHHBIX OMNEYATOK M OMMOOK WIM B Cllydae
00aJIoOBaHUSI HapYLICHUS] YCTAHOBJIEHHOI'O CPOKA TaKUX MCIPABICHUNA — B TEUEHUE D
paboumx AHEW CO HS €€ perucTparui.

[Toapaznen VI. PesynabraT paccMoTpeHus KaJ100bI

114. Tlo pe3ynbraTaM pacCMOTPEHHUS KaJIoObl TPUHUMAETCS OJIHO W3
CICIYIOIIUX PEIICHUM:

1) »xanoba yIOOBIETBOpSIETCS, B TOM 4uCi€ B (OpME OTMEHBI MPUHSATOTO
pEIIeHNs, UCIIPABIICHHUS JOMYIICHHBIX OMEYaTOK U OMIHOOK B BBIIAHHBIX B PE3yJIbTATE
MPEAOCTABICHUS MYHUIMNAIBHOW yCIYIM JOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTEIIO
JICHEeXKHBIX CpPEACTB, B3UMAaHHE KOTOPHIX HE TMPEIyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMHU
paBoBbIMM akTamHu Poccuiickoii denepannyi, HOpPMAaTUBHBIMU IIPABOBBIMH AKTaMH
Ps3anckoiif 061acTi, MyHUIIUITATEHBIMA HOPMAaTUBHBIMH ITPABOBBIMU aKTaMHU;

2) B yAOBJIETBOPEHUU KAJIO0BI OTKA3bIBACTCS.

[Toapazmen VII. Ilopsinok uHdopMUpOBaHHS 3asiBUTENsl O pe3yJbTaTax
PaccMOTPEHHUS KaJT00bI

115. He no3aHee HA, CIEAYIONIETO 32 JHEM NMPHUHSATHUS PEIICHUS, 3aBUTEIIO B
NUCHbMEHHON (OpME W MO JKEIAHUIO 3asBUTENSI B (JOpME DJIEKTPOHHOIO JOKyMEHTa
HaMpaBJIseTCsl MOTUBUPOBAHHBIN OTBET O Pe3yJIbTaTaX PACCMOTPEHUS KaJlOOBbI.

116. B cayuyae mpusHaHMS KaJIOOBI MOJUICKAIEH YAOBICTBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENIIO, yKa3aHHOM B MyHKTe 84 AJIMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa, JaeTcs
uHpopmanuss 0  JEHCTBHSX, oOcyllecTBigeMmblx  OpraHuzauuend, B LEIAX
HE3aMEJINTEIHbHOTO  YCTPAHEHUS  BBIABJICHHBIX  HAPYIIEHWH TIpH  OKa3aHUH
MYHUIIMNAIBHOW YCIYI'M, a TakKe NPUHOCATCS W3BUHEHUS 33 JOCTABJICHHbBIC
HeyoOCcTBa M yKasbiBaeTcd WHGOpMaIMs O JadbHEHIIMX JACHCTBUSAX, KOTOpbIE
HEO0OXOIUMO COBEPILIUTD 3asIBUTEIIO B LIETSAX MOTYyUYEHUS MYHULIMIIAIBHON YCIYTH.

B cnywyae mpusHaHusg kasioObl HE TOAJEXKAIIEd YTOBIETBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENI0, YKAa3aHHOM B NyHKTe 84 AJIMUHUCTPATUBHOTO pETJIAMEHTa, IaloTCs
apTyMEHTUPOBAHHBIC PA3BSICHEHUS O TMPUYMHAX TMPUHATOTO pEIICHUs, a TaKKe
uHpOopMaIus 0 MopsiAKe 00’KaTOBaHUS IPUHSITOTO PEIICHUS.

B cnydae ycraHOBiIEHHS B XO/A€ WIHM O pe3yjbTaTaM PACCMOTPEHMsSI KalOObI
MPU3HAKOB COCTaBa aAJMUHUCTPATUBHOTO TMPABOHAPYIICHUS WU MPECTYIUICHUS,
JOJHDKHOCTHOE JIMIIO, PAOOTHUK, HAaJEJCHHbIE MOJHOMOYMUSAMU IO PACCMOTPEHHIO
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XKano0, He3aMeUINTEIIbHO HANpaBisIeT HMEIONIUECS MaTepHallbl B OpPraHbl
MIPOKYpaTypHI.

[Toapazaen VIII. ITopsinok 00kajloBaHUs pelieHUs 10 Kajio0e

117. Pemenue 1o xano0e MoXeT ObITh 005KaJIOBAaHO B MOPSJIKE, YCTAHOBICHHOM
3aKOHOJATENLCTBOM Poccurickon denepanuu.

[Togpaznen I1X. IIpaBo 3asiBuTeisi Ha mnojJydyeHue uHPopManuM H
JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX /IJI51 000CHOBAHUS W PACCMOTPEHHUSA KAJIO00bI

118. 3asBuTens WMeeT MpaBO Ha MOJydyeHHEe HHOOpPMAIMU U JTOKYMEHTOB,
HEOOXOJIUMBIX JJIsl OOOCHOBAHUS U PACCMOTPEHUS KaJOOBbI.

[Toapazmen X. Cnocoobl mHGOPMUPOBaHMS 3asiBUTeJIel 0 MOPsiAKe MoJaYH
U PacCMOTPEHUS KAJI00bI

119. HudopmupoBanue 3asBUTEICH O TOPSAKE MOJAYHM M PaCCMOTPEHUS
XKajao0bl OCYILECTBISIETCA B COOTBETCTBUM ¢ moapaszaenom |l pazmena |
AIMUHHACTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.

[Tpunoxenue 1
K AZIMUHUCTPAaTUBHOMY PErIaMEHTY
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dopmMa pelieHHs 0 IpHeMe HA 00yYeHNe B MyYHHIIUNAJIbHOE OI0I:KEeTHOE
0011e00pa3oBaTe/ibHOE YUpeKIeHue MYHUIIUNIAJIBLHOTO 00pa3oBaHus —
IInioBCcKUii MYHUIIMNIAJBHBIA pailoH Psi3anckoii 00/1acTw,
peasiu3yloiiee nporpamMmy oouiero o0pasoBaHus

HaumenoBanue Opranuzanuu

Komy

PEIHIEHUE
0 mpueMe HA o0yuyeHHe B MyYHHIUNIAJIbHOE OI0’KeTHOE 00111e00pa3oBaTe/ibHOe YUpeKIeHue
MYHHIHMIAJIbHOr0 00pa3zoBanus - IlnioBcknii MyHHIMNAIbHBINH paiion Pa3zanckoii obaactn,
peasiu3yloiee nporpaMmmy o01ero o0pa3zoBaHus

oT Ne
Bame 3asBrnenue ot Ne U TpUiiaraeéMble K HEMY JOKYMEHTHI (KOTIHMH)
Opranuzanueid  pacCMOTPEHBI W TNPUHATO  peHIeHHWE O TpueMe Ha  o0ydeHue B
(mpukas ot No ).

JlononHutenbHast “HGOpMaIus:

Homxaocts 1 PO coTpyaHuka, Iloxmuce
MPUHSBILIETO PEIICHUE

[Ipunoxenue 2
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K AIMMHHCTPAaTUBHOMY PETIAMEHTY

dopma pemieHusi 00 0TKa3e B IpueMe Ha o0yuyeHHne
B MYHHUIIMIIAJIbHOE 0I0/:KeTHOE 0011e00pa3oBaTe/ibHOe YUpeKIeHne
MYHHIIUNIAJIbHOT0 00pa3oBanus — IIMI0BCKUiIT MyHUIIUTIAJIbHBIA PAOH
Psizanckoii 00/1acTH, peajin3yoiiee NporpaMmmy o01ero oopazoBanusi

Hanmenosanue Opranuzanuu

Komy

PEHIEHUME
00 oTKa3e B IpueMe HA 00yueHHe B MYHUIIUNIATIbHOE 0I0/1’KeTHOe 00111e00pa3oBaTe/ibHOe
yUpe:RIeHHe MyHHIHMIIAIBLHOro o0pa3osanus — llInioBcknit MyHMIMNIAJbLHbINA pailoH
Psa3zanckoii 06/1acTH, peaausyomiee NporpamMmy 0011ero oopa3oBanus

oT Ne
Bawe 3asBieHune ot Ne U IpujiaraéMble K HEMY JOKYMEHThI (KOIIHH)

Opranuzanyeid pacCMOTpPEHbl W TMPHUHATO pelleHne o0 oTkaze B IMpueMe Ha O0OydeHHe
B

Ne nynkra HaunmeHoBaHHEe OCHOBAHHUSA JJI 0TKAa32 B COOTBETCTBHMH C ¢IMHLIM
AJIMHUHHUCTPATHBHO | CTAHAAPTOM
r0 perjaMeHTa

n.43 1) HecootBercTBHE Bo3pacTa pebeHKa, B UHTEpecax KOTOpOro JeicTByeT
poauTeNb (3aKOHHBIH MPeICTaBUTENb ), TPEOOBAHUSIM JIEHCTBYIOIIETO
3aKOHOJIAaTENIbCTBA (PEOCHOK He JOCTUT Bo3pacTa 6 JIeT U 6 MecsI1eB WIH yKe
JOCTHT BO3pacTa 8 JI€T Ha MOMEHT HauaJla IOJIy4eHHs Ha4albHOTO 00Iero
00pa3oBaHMs) IPU OTCYTCTBUH pa3pelIeHus Ha IpUeM peOeHKa B

Opranuzaiuio
n.43 2) OT3bIB 3as1BJICHUS 110 MHUIIMATUBE 3asIBUTEIIS
m.43 3) OtcytcTBUE B 00pa30BaTeIbHON OpraHu3aIiid CBOOOIHBIX MECT

JlononHuTenbHast UHGOpMALIUS:

Bl BpaBe noBTopHO 00paTtuThes B OpraHu3aluio ¢ 3asBJICHUEM O IPEJOCTABICHUH Y CIyTH.
JlaHHBII 0TKa3 MOXKET ObITh 00KaJIOBaH B 10CY1€0HOM MOPSIJIKE MyTEM HalpaBIeHUS KaJ00bI
B YIIOJTHOMOYEHHBIH OpraH, a Takke B CyJJleOHOM MOpPsJIKE.

Homxnocts 1 ®UO cotpyaHuKa, [Tonnuce
MPUHSBILIETO PELICHUE

[Tpunoxenue 3
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K AIMMHHCTPAaTUBHOMY PETIAMEHTY

®opma 3asiBJIEHHS 0 3a4MCICHUN B MYHHIUNIAJIbHOE 0I0/1KeTHOe 001eo0pa3oBaTe/ibHOe
yupexkaeHue MyHUIIMIAJIbHOTr0 00pa3oBanus — LIIn10BCKUA MyYHHIIUNIAJILHBIH PaiioH
Psazanckoii 00s1acTH, peajusymouiee nporpaMmy o01ero oopa3oBaHus

PykoBoautento
(HamMeHoBaHME 001Ie00pa30BaTEILHON OPTaHU3AINN)

oT
(®UO zasBuTens)

AJlpec perucTpaiuu:

Anpec npoXUBaHUS:

(IOKyMEHT, yIOCTOBEPSIOIINI TUYHOCTD 3asaBUTeNs (Ne, cepust, 1aTa BbIAAYU, KEM BbIJAH)

KonTakTtHsrii TenedoH:

DJEeKTpOHHAs 10YTa:

3ASIBJIEHUE
0 32a4HCJIEHMH B MyYHHIIUIIAJIbHOE 0K0/zKeTHOe 0011e00pa3oBaTe/ibHOE YUpPexKIeHue
MYHHUIMIAJIbHOro o0pa3zoBanus — llInjoBcknii MyHMIMNIAJIBHBIN paiioH Psi3anckoii o0/1acTu,
peajm3ylliee NporpaMmmy oomero oopa3oBanust

[Tpomy npunATE MOero pebeHKa (ChIHA, 109b) / MEHS

(pamunusg, ums, 0TYECTBO (MPU HATMYHMH), AaTa POKICHUA)

(cBUIETENBCTBO O poXkaeHUM pedeHka (Ne, cepus, 1aTa BbIIauM, K€M BBIIAH,
HOMep aKkTOBOM 3anucu) win nacnoptT (Ne, cepusi, 1aTa BblJauu, KEM BbIJIaH)

(ampec perucrpanun)

(ampec mpoKuBaHUS)
B KJ1acc y4eOHOro Toja.

CBeI[eHI/IH O BTOPOM pOJUTECIIC:

(pamunust, Mst, OTUECTBO (IIPU HATTUYHUH )

(ampec peructpanun)

(ampec mpoKuBaHUS)

(KOHTaKTHBIN TeJIeOH, JIEKTPOHHAS TI0YTA)

CBeI[eHI/ISI 0 mpaBeC BHCOUCPCAHOIO niIn MNEPBOOUCPCIHOTO npuemMa Ha O6yquI/Ie

B

o01ieo0pa3oBaTeIbHbIE OpraHM3alNu:
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(B cirydyae To1auy 3asBICHUS O 3a4UCIICHUN B | KJIacc; PU HAIMYUH YKa3bIBACTCS KaTETOPHS)
CBezieHHUs O TIpaBe MPEUMYILIECTBEHHOTO IpUeMa Ha 00y4eHue B 001ieoopa3oBaTeibHbIC
OpraHu3aIMu:

(B cimyyae mogauu 3asBJICHUS O 3aUMCICHUM B | Ki1acc; MpHU HATMYUK YKa3bIBAETCSl KaTErOpus)
CBenenusi o0 mnoTrpeOHOCTH B OOyYeHHMH IO aJanTHUPOBAaHHOW OCHOBHOH 00I11e00pa3oBaTeIbHOM
nporpaMme:

(B cIy4ae HaMM4MS YKa3bIBA€TCS BUJ a1alITHPOBAHHON IIPOTPAMMBI)

S3bIK 00pa3oBaHus:

(B cimydae mosrydeHust 00pa30BaHUs Ha POJHOM SI3bIKE M3 YHCIIA S36IKOB HAPOI0B
Poccutiickoit @enepanuu Uiy Ha THOCTPAHHOM SI3BIKE)

PonHol 31K U3 uKcia sS36IKOB Hapo10B Poccutickoit denepariiu:
(B ciyuae peanu3aliy rpaBa Ha U3y4E€HHUE POJHOTO S3bIKa M3 YKCiIa S3bIKOB HapoAoB Poccuiickoit
®denepanyu, B TOM YHCIIE PYCCKOTO S3bIKA KaK POJIHOTO SI3bIKA)
lNocynapcTBeHHBIIM SI3BIK pecyoIuKu Poccuiickoit
denepauuu:
(B cimywae TpemoCTaBIeHHS OOMIEOOpa30BATENBbHOM  OpraHu3anueil  BO3MOXXHOCTH — HM3YYCHUS

rOCyJIapCTBEHHOTO s3bIKa pecnyOimku Poccuiickoit deneparum)

C ycraBoM, CBEJCHUSIMU O JIaTe€ MPEIOCTABICHUS M PETUCTPALMOHHOM HOMEpPE JHUIICH3UHM Ha
OCYIIECTBIICHHE  00pa30BaTENBbHON  JEATEIBHOCTH, CO CBHICTEIBCTBOM O TOCYIapCTBEHHOM
aKKpeIHTaluU, ¢ 00pa30BaTeIbHBIMHA TPOrpPaMMaMH M JAPYTUMH JOKYMEHTaMH, PEriIaMeHTUPYIOIIAMH
OpraHM3aIMIO M OCYLIECTBICHHE 00pa30BaTeIbHON JEeATENFHOCTH, IPpaBa U 00S3aHHOCTH O0YYarOIIMXCSI
0011e00pa3oBaTeIbHON OpraHU3alui O3HAKOMIICH(a).

Pemienue npoury HanpaBuTh:

O Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJIE B BHJE paclie4aTaHHOTO SK3EeMIUIIpa 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa IO
10YTE;

O Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJE B BHJE PAcCIEeYaTaHHOIO SK3EMIUISIpa JIEKTPOHHOIO IOKYMEHTa B
M®IT;

O Ha OyMa)KHOM HOCHTENIE B BHJIE PacledyaTaHHOTO 3K3EMIUIApa IEKTPOHHOTO JOKYMEHTa MpH
JU4YHOM oOpanieHud B OpraHu3aluio;

O B QJIEKTPOHHOH GopMe (TOKyMEHT Ha OyMa’kHOM HOCHTEIIE, TPeoOpa30BaHHBIN B JJIEKTPOHHYIO
dbopmy myrem ckanupoBaHus wWiH (oTorpadupoBaHHS C OOECIEUYECHHEM MAIIMHOYUTAEMOTO
pacro3HaBaHUs €r0 PEKBU3UTOB) ITOCPEICTBOM HJIEKTPOHHON HOYTHI.

Jara: [Toammce

CornaceH Ha 00pabOTKy MEPCOHAIBHBIX JIAHHBIX U TMIEPCOHAIBHBIX JIAHHBIX peOCHKa B MOPSIKE,
YCTaHOBIEHHOM 3aKOHOJIaTeNbcTBOM Poccuiickoi Denepanuu.

Jara: Tloamuce

[Ipunoxenue 4
K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIaMEHTY
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®opmMma penieHHs 00 0TKa3e B IpHeMe 3asiBJICHUSA 0 3a4HCICHUMN
B MYHHUIIMIIAJIbHOE 0I0/:KeTHOE 001e00pa3oBaTe/ibHOEe YUpPeKIeHne
MYHHIIUNIAJIbHOT0 00pa3oBanus — IIIMI0BCKUiIT MyHUIIUTIAJIbHBIA PAHOH
Psizanckoii 00J1acTH, peajin3yoiiee NporpaMmmy o01ero 0opazoBanusi

Hanmenosanue Opranuzanuu

Komy

PEIHIEHUE
00 oTka3e B pueMe 3asiBJICHHS 0 3a4UHCIeHUH
B MYHUIIUNIAJIbHOE 0I0/12KeTHOE 00111e00pa3oBaTe/ibHOE YUpesKIeHne MYHUIIUNIATbHOT 0
oOpa3zoBanus — LlInjnoBcknii MyHMIMIAJBHBIN paiioH Psi3anckoii 00J1acTH,
peanu3yoliee NporpaMmmy oouero od0pa3oBaHust

oT Ne
Paccmorpes Bamie 3asBinenue or Ne Y IIpUJIaraéMble K HEMY JIOKYMEHTHI,

OpraHHBaHHeﬁ IIPHUHATO PCUHICHUC 00 oOTKasze B nmpueMe IOOKYMCHTOB, H606XO,Z[I/IM]':>IX JJIA
npeaoCTaBJICHUA MYHI/IIIPIHaHLHOfI yCi1yru, o CJICAyronmumM OCHOBAHHUAM:

(YKa3bIBAaIOTCSl OCHOBAHUsI, YKa3aHHbIE B IyHKTE 39 AMUHHUCTPATUBHOT'O PErylaMeHTa

PazwsicHenns IMPUYMH OTKa3a B MPCAO0CTABJICHUHN YCIIYTI'U:

JlononHuTenbHast UHGOpMaLUs:

Bbl  BmpaBe mnoBTOpHO oOOpatuthcst B OpraHuzanuio ¢ 3asBICHHEM O IPEAOCTaBICHUU
MYHHUIMIIAIBHON YCIIYTH MIOCIIE YCTPAHEHUsI YKAa3aHHbBIX HApYILICHUH.

JlaHHBIN OTKa3 MOXKET OBITh 00KaloOBaH B JIOCYAEOHOM MOpSAKE MyTEM HaIlpaBiCHUS XKaloObl B
YIIOJIHOMOYEHHBIN OpraH, a TaKXe B CyZAeOHOM HOPSIJIKE.

JHomxraocts 1 ®UO coTpynHuKa, IToamuce
MIPUHSBILIETO peUICHUE

[Tpunoxxenue 5
K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
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bnok-cxema
MOCJIEIOBATEILHOCTH aIMUHUCTPATUBHBIX MPOIIEAYP MPHU MIPEAOCTABICHUN
MYHUIIATIATBHON yernyTu «[Ipuem 3asBiIeHu 0 3a4iCICHUN B MyHUITUTIATBHEIC
o0Opa3oBaTeNbHbIC OpraHU3aIMN MYHUITUTIAIBHOTO 00pa3oBanus — [IInnoBckmii
MYHUIIATIATBHBINA paiioH Ps3aHckoi 001acTh, peaqu3yromme MporpaMMbl 00IIero
o0Opa3oBaHUs»

OO6parieHue 3asBUTENA

l

IIpoBepka TOKYMEHTOB U pEruCTpanys 3asABJICHUS O
MIPEAOCTABIECHUA MYHHIUIIAJIBHON YCIYTH

!

PaCCMOTpeHI/Ie JOKYMCHTOB H CBGI[GHI/Iﬁ

[IpuHsiTHE pelIeHns O TPEIOCTABICHUU YCIyTU

Hampasnenue (Bbiiaua) pe3ysibTaTa
IIPENOCTABJIEHUS YCIYTH

Hcnpapnenue AOMYIIEHHBIX OMEYaTOK U OMHUOOK B
BBIJIAHHBIX B PE3YJIbTATE MPEIOCTABICHUS
MYHHUIUTTAIBHON YCIYTU TOKYMEHTAX

[Ipunoxenue 6
K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
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PACIINCKA
B ITIOJIVUEHUU JOKYMEHTOB

1. Hacrosiimum yBe1oMIIsieTcsi, 4TO 3asiBUTEIIb

(®.1.0. 3asBuTens, TenedoH)

JUISL TIOJyYCeHHS MYHHUITUNANBHOW yciayrn «l[lpueM 3asBiIeHUN O 3a4MCICHUU B
MYHHULIMIIATIbHBIE O0pa30BaTEIbHbIE OPraHU3AlMA MYHUILIMIAIBHOIO OOpa3oBaHUs —
unoBckuit MyHUIIUTIATBHBINA paiioH Ps3aHckol 0051acT, peanu3yrome IporpamMMbl
o01iero oOpazoBanus» npegoctaBuii(a) B OpraHuzaiuio CJIeIyoImne J10KyMEHTHI:

Ne HaumeHoBaHMe U PEKBU3HUTHL KonuuecTtso Komuuecto OtMeTKa 0 Hara u
n/n JIOKYMEHTOB JK3EMILIIPOB JIMCTOB BBIJIAYE MOAMUCH
MOJJIMH- | KOIHWM | HOMJIMH- | KOIIMHU AOKYMCHTOB 3aABUTCIA
3asBUTEIIO
HUKU HUKHU

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1

2

3

4

( MOJDKHOCTB JIMIA MPUHSBIIETO JTOKYMEHTHI) (moxmuce) (®UO)
« » 20_T. « » 20_T.
(naTa OKOHYaHMS CPOKa PACCMOTPEHHS JIOKYMEHTOB) (nara BbIIA4YM JOKYMEHTOB)
(moxmuce) (®UO 3asButens)

[Tocne paccMoTpeHHsT JOKYMEHTHI BbIJAHbI

(momxHOCTB, ®.1.0., moanumcs numa (®.1.0., noanucs numa,
BBIJABILIETO JIOKYMEHTBI) MOJTyIHBIIIETO JOKYMEHTBI)



	13. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, осуществляется:
	– работником Организации при непосредственном обращении заявителя в Организацию или посредством телефонной связи, в том числе путем размещения на официальном сайте Организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный с...
	– путем размещения в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – ЕПГУ);
	– путем размещения на информационном стенде в помещении Уполномоченного органа;
	– посредством ответов на письменное обращение;
	– путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;
	– сотрудником Государственного бюджетного учреждения Рязанской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Рязанской области» (далее – МФЦ).
	14. На официальном сайте Организации, Уполномоченного органа, ЕПГУ, в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – федеральный реестр) размещается справочная информация...
	1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
	2) круг заявителей;
	3) срок предоставления муниципальной услуги;
	4) результат предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
	5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	6) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	7) форма заявления, используемая при предоставлении муниципальной услуги.
	16. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется работником Организации при личном обращении или письменном обращении заинтересованных лиц, включая обращение в электронной форме или по телефону.
	17. В случае поступления от заявителя обращения в письменной (электронной) форме ответ направляется также в письменной (электронной) форме не позднее 20 календарных дней со дня регистрации обращения. При направлении указывается должность лица, подписа...
	18. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, работники Организации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании орга...
	Время разговора не должно превышать 15 минут.
	При невозможности работников Организации, принявших телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому работнику Организации или же обратившемуся лицу должен быть сообщен...
	19. Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, адресе электронной почты МФЦ размещена на официальном сайте МФЦ.
	22. МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:
	1) информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги;
	2) приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
	1) Решение о приеме на обучение в общеобразовательную организацию (приложение 1 к настоящему Административному регламенту);
	2) Решение об отказе в приеме на обучение в общеобразовательную организацию (приложение 2 к настоящему Административному регламенту).
	26. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:
	– в Организации на бумажном носителе при личном обращении;
	– почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
	– в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении;
	– на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя Организации, направленного заявителю в личный кабинет.
	27. Вместе с результатом предоставления муниципальной услуги заявителю в личный кабинет на ЕПГУ направляется уведомление о возможности получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе в Организации или в МФЦ. В уведомлении...
	31. Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на своем официальном сайте.
	32. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
	В случае обращения за муниципальной услугой через ЕПГУ осуществляется заполнение интерактивной формы заявления (формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги, содержание которого соответствует требованиям формы заявления, установленной на...
	33. Организация не вправе требовать от заявителя представление других документов, кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с пунктом 32 настоящего Административного регламента.
	36. Документы, представляемые заявителем должны соответствовать следующим требованиям:
	1) заявление составлено в единственном экземпляре – подлиннике и подписано заявителем. Заявление может быть заполнено от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств;
	2) полномочия представителя оформлены в установленном порядке;
	3) тексты документов написаны разборчиво;
	4) фамилия, имя, отчество (наименование) заявителя, адрес его места жительства (места нахождения), телефон (если имеется) написаны полностью;
	5) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	6) документы не исполнены карандашом;
	7) представляемые документы не содержат разночтений;
	8) в документах, представленных в электронном виде, отсутствуют повреждения, что позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизиты документа;
	9) документы, представленные в электронном виде, соответствуют требованиям, учитывающим особенности предоставления услуги в электронной форме.
	37. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме, указаны в подразделе XVI настоящего раздела Административного регламента.
	39. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе представленных в электронной форме:
	1) представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги;
	2) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
	3) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	4) представленные заявителем документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, утратили силу на момент обращения за получением муниципальной услуги;
	5) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении услуги на ЕПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);
	6) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
	8) заявление подано в Организацию, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
	40. Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме согласно приложению 4 настоящего Административного регламента, может быть принято как во время приема заявления, так и после, в срок не...
	41. Решение об отказе в приеме документов, с указанием причин отказа направляется заявителю в личный кабинет ЕПГУ, в МФЦ или почтовым отправлением в день принятия решения об отказе в приеме документов, либо вручается лично заявителю.
	46. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги не предусмотрено.
	Заявителем, имеющим детей одного года рождения или зачисляемых в один год в одну образовательную организацию, оформляются заявления на каждого ребенка.
	Заявитель вправе подать заявление в несколько образовательных организаций. При подаче заявлений в каждую образовательную организацию на одного ребенка оформляются отдельные заявления.
	49. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное заявителем лично, регистрируется Организацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого заявления.
	50. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное заявителем через МФЦ, регистрируется Организацией в день поступления от МФЦ.
	51. Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ регистрируется Организацией в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ. Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется Организацией в первый р...
	52. Заявление регистрируется в порядке делопроизводства, установленном в Организации.
	При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
	– возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется услуга;
	– возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исп...
	– сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	– надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
	– допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	– допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, в здание, в котором предоставляется услуга;
	– оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	61. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
	1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
	2) минимальное количество взаимодействий заявителя с сотрудником Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги;
	3) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно – телекоммуникационных технологий;
	4) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, где осуществляется прием и выдача документов;
	5) оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении ими других н...
	62. Показателями качества муниципальной услуги являются:
	1) соблюдение срока выдачи документов при предоставлении муниципальной услуги;
	2) соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче и получении документов;
	3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
	63. Муниципальная услуга в электронной форме с использованием ЕПГУ предоставляется только заявителю, зарегистрированному в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).
	64. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги и подать запрос и документы, указанные в пункте 32 настоящего Административного регламента в электронной форме через ЕПГУ с использованием электронных документов, подписанных элек...
	65. Сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с ис...
	67. Документы, прилагаемые заявителем к запросу, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
	а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
	б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);
	в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
	г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содер...
	д) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
	е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
	68. В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с ориги...
	– «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
	– «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
	– «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
	69. Документ, состоящий из нескольких листов, должен быть объединен в один файл. Количество страниц документа в электронном виде должно соответствовать количеству страниц документа на бумажном носителе.
	70. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
	71. Заявитель обеспечивает соответствие содержания электронной копии содержанию подлинника документа.
	72. Документы, прилагаемые заявителем к запросу, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать:
	– возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
	– возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
	– содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и...
	Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.
	73. При необходимости использования информации электронного документа в бумажном документообороте может быть сделана бумажная копия электронного документа.
	Бумажный документ, полученный в результате распечатки соответствующего электронного документа, может признаваться бумажной копией электронного документа при выполнении следующих условий:
	– бумажный документ содержит всю информацию из соответствующего электронного документа;
	– бумажный документ имеет собственноручную запись с текстом «Копия электронного документа верна».
	Допускается брошюрование листов многостраничных документов с их нумерацией и заверение первой и последней страниц.
	74. Обращение заявителя в Организацию с использованием ЕПГУ обеспечивает возможность направления и получения однозначной и конфиденциальной информации, а также промежуточных сообщений и ответной информации в электронном виде с использованием электронн...
	75. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ заявителю обеспечивается:
	– получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
	– формирование запроса;
	– прием и регистрация Организацией запроса и документов;
	– получение результата предоставления муниципальной услуги;
	– получение сведений о ходе выполнения запроса.
	2) рассмотрение документов и сведений;
	3) принятие решения о предоставлении услуги;
	4) направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги;
	5) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (при необходимости).
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 5 к настоящему Административному регламенту.
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